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APRESENTACAO

Boasvindas! Desejamos sucesso e uma caminhada repleta de conquistas
e realizacoes!

Para facilitar sua experiéncia, entendimento dos processos e conhecimento da:
normas institucionais, criamos esl¢anual do Alung que apresenta informacdes
sobre nossanstituicdq nosso jeito de ser, as normas académicas e de condutas, as
indicacdes solw seu procedimente tudo 0 que precisa para que sua jornada seja a
mais completa possivel.

Nosso objetivo € que ele contribua com a organizacédo de sua vida académica pat
seu sucesso profissional

Este manual é aplicavel exclusivamente aos alamasiculados no curriculo legado
de todos os cursos exceto medicina.
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Desenvolver conhecimentos, competéncias e solucdes para e com a sociedade,
promovendotransformacdeselevantesnavidadaspessoas.

+ L { %h

SerreconhecidacomoumaUniversidaddnovadoracapazde gerarimpactosrelevantese
sustentaveis.

+1 [hwB{¢LC!' /Lhb! L{

Colaboracéao
Autonomia
Comprometimento
Transparéncia
Profissionalismo

Inovacao
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Ocalendarioacadémica elaboradopelalnstituicdoe disponibilizadao enderecaoabaixo.
A versdoatualizadasempre estaradisponivelna web, por isso, € importante consultar
sempreque necessario.
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O calendéarioacadémicapode sofrer alteracdes considerandaa autonomiaconferidaas
instituicbesde ensinosuperiorparaorganizartemporalmenteas atividadesacadémicas,
observadassnormasregulatériasdo Ministérioda Educacéo.
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Ao escolhera profisséoe a Instituicdode Ensino,sdodadosos primeirospassosumo a
concretizagdodos seus sonhos. Saber buscar o conhecimend nas mais diferentes
situacOessercapazdeinterpretar arealidade selecionaiasinformacdespuscarsolucoes
e assumiro riscode exporo que pensa:essasaocaracteristicasle um bom profissional.

A graduacgéacé o caminhomaiscomumparaquemconclu o EnsinoMédio. Oscursosde
graduacgéacconstituema primeira etapada formagéono EnsinoSuperior.Cumpridatoda
cargahorariaexigidapelo curso,o estudanteestaapto a colargrau,ou seja,a recebero
seudiplomae exercera profissdo.Paraforma-lo, A InstituicAdoinveste na qualidadede
ensinoe em um corpo docente atualizadoe competente. Oferecediversoscursosde
graduacaoentre bachareladolicenciaturae graduacadecnologica.

w Bacharelado: habilita o portador do titulo a exercer uma profisséo de nivel superior, ou
seja, 0 aluno graduado passa a estar apto a atuar em areas especificas do mercado
trabalho, dentro da profisséo guescolher.

w Licenciatura: habilita o portador do titulo a atuar no magistério e a ministrar aulas na
educacdao basica (escolas do Ensino Fundamental e Médio) ou de nivel técnico.

w Tecnologo: contempla a formacgao de um profissional apto a desenvolver atividades err
uma determinada area profissional, mais especificamente no dominio de uma
determinada tecnologia, voltada imediatamente para o mercado de trabalho.
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w A oferta dos componesst curriculares, independentemente da organizagao curricular,
é definida exclusivamente pela Instituicao

Alnstituicdodispdede duasmodalidadesle cursosde graduacaopresenciaig adistancia.
Importante que vocésaibaque nos cursosde graduacagresenciaisexcetoMedicina,o
MECautorizaa ofertade até 40%dacargahorariatotal do cursonamodalidadeadistancia.

A oferta doscomponentescurriculares jndependentementeda organizacaaurricular,é
definidaexclusivamentg@elalnstituicéo.

No portal, vocé encontra informacdes completas sobre todos 0s cursos:

https://portal.anhembi.br/grauacademico/graduacao/

nod® / dzNB® &I REz ted &

Oscursosde pos-graduacaaém por objetivo a formacaode docentes,pesquisadore®
profissionais especializadospem como o desenvolvimentocientifico, tecnologico e
artistico.Sdoabertosa candidatosdiplomadosem cursosde graduac&o.Todosos cursos
sé@ ministrados por professoresque possuemgrande experiénciaprofissionale alta
gualificacadcacadémica.
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A educacaam distanciase desenvolveda mediacaodidatico-pedagdgicanos processosle

ensino e aprendizagempor meio da utilizacdo de tecnologias de informacéo e

comunicacao.No presente momento, as disciplinas/unidadesie aprendizagemdessa
modalidadesecaracterizanpor nao-hibridos(100%online).

O Ambiente Virtual de Aprendizagem(AVA)é o espacovirtual no qual o aluno realiza
disciplinas/unidadesle aprendizagemdo seu curso e acessaos materiais e recursos
disponibilizadosO acessamo AVAE feito pelo caminho- f * SafVirtual.

1.1 Disciplinas/Unidades de Aprendizagem néo hibridas (100%ne)

Nasdisciplinas/unidadesle aprendizagemmao hibridas(100%online), todo o conteudoé
disponibilizadono AVA. Dessaforma, possibilitamosa vocé a oportunidade de uma
aprendizagendiferenciadae inovadora.Vocépoderaflexibilizaros horariosde estudoe
da realizacao de atividades, observando o cronograma da disciplina/unidadesde
aprendizagem.

Asatividadesavaliativase de fixacdosdofeitasonline, aofinal de cadaunidadede estudo.
Asprovassaofeitasonline e presencialmentena UnidadeAcadémicaAsdatasde provas
e prazospararealizacdade atividadesficam disponiveisno AVAna abaCalendario> Ver
Cronogramale AtividadesAvaliativas Aléem disso,é possiveltirar dividasde conteudo,
bem comoreceberfeedbackde questdescom o professortutor online,responsavepela
disciplina/unidadesle aprendizagem.
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2.1 Atividades Complementares

As AtividadesComplementaresséo praticasacadémicasie multiplos formatos, com o
objetivo de complementara formacaodo aluno, ampliar o seu conhecimentotedrico-
pratico com atividadesextraclasse fomentar a pratica de trabalho entre grupose a
interdisciplinaridadeestimularasatividadesde caratersolidarioe incentivaratomadade
decisace o0 espiritoempreendedordosalunos.

Essasatividades podem ser realizadasdentro ou fora da Instituicdo, desde que
reconhecidascomo importantesa formacéodo aluno. Essagraticasse distinguemdas
disciplinas/unidadede aprendizagengue comp&emo curriculoplenode cadacurso,pois
dependemem largamedidadainiciativae dosinteressegpropriosdosalunos.

As AtividadesComplementaes sédo classificadasgonforme suanatureza,em diferentes
categorias:eventoscomo palestras,seminarios,congressosgonferénciasoficinasetc.;
participacdoem projetosde pesquisaou de iniciacaocientificaou tecnoldgicapublicacdo
de producéaoindividuale coletiva,dentre outros; enriquecimentoacadémicepedagogico
por meio de atividadesde monitoria, matriculaem disciplinasalémdo curriculodo curso,
obtencéo de prémios académicosparticipacdoem cursos,programasou projetos de
extensdo predacaode servicoscomunitariosou em empresaguniores;participacaoem
diferentesatividadesculturais,esportivase politicas;estagiose experiénciaprofissionais.

Todos os alunos, devidamente matriculados, deverdao cumprir as atividades
complementaregde acordocom o estabelecidgparacadacursq tratam-se, portanto, de
cargahorariaobrigatoria.

AsAtividadesComplementarepoderaoserrealizadas qualquermomentodo calendario
escolar,inclusive durante o periodo de férias ou recessosescolares,tendo o ultimo
semestredo cursocomoprazomaximoparaaintegralizacaale toda cargahoraria.

Onumerode horasa sercreditadoao aluno,paracadaatividadeinterna ou externa,sera
determinadopelo Coordenadorjndependentementedo nimero de horasregistrado na
documentacdo apresentada pelo discente para lancamento das Atividades
Complementares.
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Oalunoseraresponsavepor reunir oscomprovanteslasatividadesrealizadasnternaou
externamente,tais como declaragdesatestadose certificados,cujascopiasdeveraoser
digitalizadasem Protocolo Especificopara registro formal e computo das horas de
AtividadesComplementares.

Serdovalidos os comprovantesem nome do aluno participante, desde que contenha
identificacdodo evento, data de realizacaoe cargahoraria. Em hipétese algumaserao
aceitoscomprovantesemnomede terceiros.

E dever do aluno manter e apresentaro certificado original, quando solicitado pela
coordenacaoaté 1 anoapodsa suaconclusaalo curso.

Somenteseraoaceitoscertificadosemitidospor cursosonling cujavalidadedo certificado
possaserverificada(por exemplo,por codigode validacéo).

Oalunoquenaocumprirashorasde AtividadesComplementareprevistasparaseucurso
nao tera direito a colar grau e ao Diplomade Graduacdo,mesmo que tenha obtido
aprovacaoem todas as disciplinas/unidadegle aprendizagemregularesda estrutura
curriculardo seucurso.Deveraetornaralnstituicdoparacumpriressaexigénciapodendo
ou ndoseadaptara novoscurriculosde acordocoma legislacaovigente.Pararegularizar
asatividadescomplementaresé necessari@brir um protocolo,atravésdo - life e realizar
0 pagamentadataxade servigoe anexaroscomprovanteslasatividadescomplementares
para analise da coordenacé&o.Nao sendo aprovadaa documentacaocapresentadapelo
aluno,o protocoloseraindeferidocoma anotacaodairregularidadeconstatadagde modo
gue o alunotenhaciénciado indeferimento.

Adocumentacadaligitalizadgpelo alunoseraarquivadaem sistemaproprio da Instituicao.

As horas validadascomo Atividades Complementaresserao disponibilizadasem sua
totalidadeno histéricoescolardo aluno.

As AtividadesComplementaresapesarde constaremda cargahoraria do curso por se
tratarem de componentes curricularesobrigatérios estabelecidospelo Ministério da
Educacéonaointegramo calculodo valordasemestralidade/mensalidade.

2.2- Estagio

O estagioé um componentecurricular que visa preparar os estudantespara atuacao
profissional,congituindo parte fundamentaldo processoeducacionalJuntodo Vida &
Carreirae do TCC,o0 estagio compde o Eixo de Praticase Carreira, focado no
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desenvolvimentale habilidadese competénciasiecessariaparao exercicigorofissional
e paraa construcaadacidadania.

Haduasmodalidadede estagio:o obrigatérioe o ndo-obrigatdrio. Oscasosobrigatorios
sao previstospelasDiretrizesCurricularesNacionaisdo Ministério da EducacdoNestes
casos,asatividadesde estagiodevemser realizadagpelo aluno observandocritérios de
realizacdoe obedecendoa cargahoraria minimadesignadana matriz curricular. Essas
atividadesséao supervisionadagor membrosdo corpo docente, tendo como objetivo
articularateoriae apratica,o ensino,apesquisa aextensaao campodo cursoescolhido
pelo aluno. A supervisdotambém envolve o desenvolvimento das competéncias
socioemocionaisgcomo ocorre nas demaisUnidadesCurricularesdo Eixode Préaticase
Carreira.O preceptor ou o profissionalresponsavelpelo acompanhameto em campo
deveobservarse o estagiariobuscadesenvolvera capacidadeparatrabalharem equipe,
se comunicar,resolver problemas,ter pensamentocritico e respeitar a diversidade,
retomando e aprofundandoum trabalho iniciado no Vida & Carreira.O estago nao-
obrigatorioé o desenvolvimentaomoatividadeopcionaldo estudante,acrescidaa carga
horéariaregularobrigatéria.Asatividadesdevemconstarno projeto pedagogicalo curso.

O estagio,obrigatorioou ndo obrigatorio,ndo acarretavinculoempregatcio de qualquer
naturezae deve ser realizadoapds o cumprimento dos requisitos estabelecidosnas
organizacOescurricularesde cada curso, nos regulamentosinternos da IES,na Lei
11.788/2008e nasdiretrizescurricularesestabelecidapelosorgaosoficiais de educacao.

A cargahoraria,a duracéoe a jornadade atividadeem estagioa seremcumpridaspelo
aluno devem, obrigatoriamente, compatibilizarse com seu horario escolar, ndo
prejudicandosuasatividadesescolares respeitandoa legislacaemvigor.

Osestagiosobrigatoriose ndoobrigatériosso podemseriniciadosaposa formalizacaao
Termode Compromissale Estagiopbservadassnormativasinstitucionaissobreo tema,
umavezque a Instituicdodeveacompanhaio estagiariodesdeo inicio,nostermosdalLei
do Estagio.

2.3- Trabalho de Conclusao de Curso

OTrabalhode Conclusaae CursonaformadefinidanasDiretrizesCurricularesNacionais
ou no ProjetoPedagogicalo Cursodeveserentendidocomoum momentode sintesedo
aprendizadce dasexperiénciasvivenciadagpelo alunodurante suaformacéaoprofissional.
Ultimo componentedo Eixode Praticase Carreirap TCGem por objetivoa sistematizacio
do conhecimentoadquiridono percursoformativo e o desenvolvimentade um trabalho
final, que pode serresultantede um processanvestigativo originariode umaindagacéao
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tedrica,geradoa partir dapraticaou dostrabalhosde investigaca@laboradosho decorrer
do curso.O importante € que, ao trabalharparaimplementacéade seuultimo projeto, o
aluno sejacapazde refletir sobreseudesenvolvimentaatitudinal, pessoale profissional,
recuperandaoo percursodo Eixode Préaticase Carreiradesdeo Vida& Carreiraaté o TCG
pelosEstagios.

A elaboracaodo TCC,como etapa final do percurso do aluno na Instituicag tem
fundamentalmenteos seguintesobjetivos:

|.desenvolvercapacidadele aplicacaalosconceitose teoriasadquiridasduranteo curso
de formaintegradaatravésda execucaale um projeto;

Il. desenvolverl capacidadale planejamentoe disciplinapararesolverproblemasdentro
daséareasde formacéaoespecifica;

[Il. reforcaro interessepelapesquisacomomeio paraaresolucaade problemas;

IV. estimularo espiritoempreendedorpor meio da execucaode projetos que levemao
desenvolvimen de produtose processosom possibilidadede serempatenteadose/ou
comercializados;

V.intensificara extensdouniversitariapor meio daresolucédode problemasexistentesna
comunidade;

Vl.estimulara construgcaado conhecimentacoletivo.

Saorequistos paraaprovacama UnidadeCurricularde TCGa frequéncianasreunidesde

orientacao,a elaboracéo,a entrega,a apresentacéce a defesado trabalho, conforme
critérios estabelecidosno regulamento especifico desta atividade. Apds a banca
avaliadorap alunodeveentregara versaofinal do trabalhodevidamenterevisadaparao

bancode dadosda biblioteca.

A responsabilidadepela elaboracdodo TCCé do estudante, cabendo ao professor
orientador desempenhaias atribuicbesdecorrentesde suaatividade.Além de avaliara
capacidadeale aplicarseusconhecimentogararesolverproblemasreais,o alunodeveser
capazde auto avaliar seu percurso formativo, refletindo sobre seu desenvolvimento
profissionale socioemocional.

A utilizacaode obraintelectualou direitos de propriedadeindustrial protegidos,no todo
ou em parte,semaobservancialospadrdoesde citacdodo autor, nostermosdalegislacéo

Universidade

Anhembi Morumbi




MANUAL DO

aplicavel,implicara na atribuicdo de nota zero, e podera sujeitar o0 aluno a sancdes
administrativase penais.

Todasasatividadescurriculares(estagiosmonografias atividadescomplementarestc.)
tém regulamentacagropria. Emcasode duvida,consulteo coordenadorde seucurso.

o ¢NIolfK2a ! OF RsYAO2a

Paraaelaboracaaletrabalhosacadémicosle qualqguernatureza o alunodeveraobservar
as regras previstasem lei sobre propriedadeintelectual e se basearnas orientacdes
recebidaspelosprofessoressendovedadoao discentecopiar,integral ou parcialmente,

textos e obrasliterarias, artisticas,cientificas,técnicasou culturaisde quaisquerfontes
semadevidacitacaodaorigem.

A constatacdoda ocorrénciade plagio ou de comercializacddcomprae/ou venda)de
trabalhos académicospodera acarretar ao aluno sancéo administrativa prevista no
RegimentoGeralda Instituicadq aléemdasimplicacbesriminaisprevistasno artigo 184 do
CddigoPenal,semprejuizodaresponsabilizacdpor danosno ambito civil.

nd / NAUOSNAR2 RS wWSYRAYSYI

Vigentea partir do 2° Semestrede 2020

A avaliacaalo desempenhaestudantiinoscursosde Graduacaacorrerapor meiode
elementosque comprovemassiduidades eficiéncianosestudos.

A Média Final (MF) do estudantesera compostapor duasnotas (N1 e N2), havendoa
possibilidadede SUB(avaliagcdosubstitutiva). Estescritérios valem para as disciplinas
presenciai® adistancia AMédiaFinal(MF)é calculadgor meiodamédiaponderadadas
duasnotas,N1 e N2, com peso,respectivamentede 40%e 60%,resultanteda seguinte
equacdoMF=(N1*0,4)+ (N2*0,6).A MF paraaprovacaadeveserigualou superiora 6,0
(seis).

A composicaaloscritériosde avaliagcacestaprevistaem regulamentoproprio e seguiréo
detalhamentoinformadoa seguir.

1. AvaliagcdedasDisciplinasPresenciais:
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DISCIPLINAS MODALIDADE

TEORICAS e TEORICO-PRATICAS PRESENCIAL

A2 - AVALIACAO(DES) A SER(EM) DEFINIDAS) DE ACORDO COM 05
OBIETIVOS DE APRENDIZAGEM (9,0 pontos) + APS (1,0 ponta)

Ou

SUB = AVALIACAD SUBSTITUTIVA (APENAS se o aluno ndo realizar a A2

Al - AVALIACAO(OES) A seriem)
DEFINIDALS) DE ACORDO COM 0% ORIETIVOS DE
APRENDIZAGEM

D Y 10 ou ndo alecangar & média 6,0 na discipling. Substitui a nota da A2 guande a nota da
SUB for superiar)
0-10
cALculo mépia FINAL (MF)  (N1*0,4) + (N2*0,6)
DISCIPLINAS

MODALIDADE

PROJETOS e PRATICAS PRESENCIAL

Al - AVALIACAD{DES) a seriem) N 2 A2 - AVALIACAO(OES) A SERIEM) DEFINIDA|S) DE ACORDO COM 05
DEFINIDNYS) DE ACORDD COM OS5 OBIETIVOS DE CORJIETIVOS DE APREMDIZAGEM
APREMDIZAGEM

PESO

6

0510 0->10

cALculo mépiaFINAL (MF)  (N1*0,4) + (N2*0,6)

NAD HAVERA SUB — AVALIACAO SUBSTITUTIVA

2. AvaliacoedasDisciplinasOn-ine:
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DISCIPLINAS Crpa e
TEORICAS e TEORICO-PRATICAS ON-LINE
AVALIAGCOES ONLINE AS — AVALIACAO A sex DEFINIDA DE ACORDO COM OS DBJETIVOS DE
APRENDIZAGEM
N1 N2 :
A2 u
i A6 - AVAUACAO SUBSTITUTIVA (APENAS se o aluno ndo realizar a AS
A4 ou nlio alcancar & média 6,0 na discipling. Substitul a nots da AS guando a nota da
AB lor superior)
0->10 0->10
CALCULO N
+A2+A3 +A
4

cAlculo MEDIAFINAL(MF)  (N1*0,4) + (N2*0,6)

DISCIPLINAS MODALIDADE

PROJETOS e PRATICAS ON-LINE

AVALIAGOES ONLINE

N1 2 \ P

A2
A3
A4 PESO

0- 10 6

A5 - AVALIAGAO & ser DEFINIDA DE ACORDO COM 05 OBJETIVOS DE
APRENDIZAGEM

Al+A2+A3+A4 NAO HAVERA A6 — AVALIAGAO SUBSTITUTIVA
4

cALCULO MEDIAFINAL(MF)  (N1*0,4) + (N2*0,6)

3. Avaliagbede Trabalhode Conclusaee Estagios:
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DISCIPLINAS

TCC e ESTAGIO

AVALIACAO FINAL

0->10
CALCULD
APENASA  NAO HAVERA SUB - AVALIAGAO SUBSTITUTIVA
MNOTA FINAL

AsAtividadesComplementareserao seuresultadofinal expressaem conceitobinario
Cumpriuou Nao Cumpriu. A operacionalizacaalas Atividades Complementaressera
analogaa um bancode horas.

Paraasdisciplinagresenciaisp estudantecomfrequénciainferior a 75%(setentae cinco
por cento)dacargahorariadadisciplinaseraconsideradaeprovado,independentemente
dasuamédia de aproveitamento.

Nasdisciplinason-line, o aferimento da frequénciaserarealizadocom a conclusdodas
atividades,sendo necessariaa entregade no minimo 3 das 4 atividadespropostasna
disciplinarespeitandoos prazosdeterminadospelo calendariodasdisciplinasa distancia,
bem como o comparecimentoda N2 ou na N3 (AvaliacaoSubstitutiva),casocontrario,
estaraautomaticamentereprovadopor faltas.

Coeficientede RendimentoAcadémico

O Coeficientede RendimentoAcadémicd CRAE o indiceque mede, ao longodo curso,o
desempenhacadémicalo estudanteao fim de cadaperiodoletivo.

O CRAseracompostopela média das notas das disciplinas ponderadapor suascargas
horariase as notas das disciplinas,nclusiveas cursadasem regime de dependénca e
adaptacdosaoconsideradasio Coeficientede RendimentoAcadémico.
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1. Coeficientede RendimentoAcadémicoSemestral

O CRASemestratompostopelasdisciplinasaprovadase reprovadasio referido semestre
civil(consideranddlisciplinagegularesdasérie,adaptacdesdependénciasjisciplinade

transicdo)e contaracom a nota e cargahorariada disciplinacursadatendo a seguinte
equacao:

C.R.A. Semestral = (Nota da disc. 1¥CH da disc. 1) + (Nota da disc. 2*CH disc. 2) +......
(Nota da disc. n*CH da disc. n)
CH da disc. 1 + CH da disc. 2 +... CH da disc. N

2. Coeficientede RendimentoAcadémicoFinal

O Coeficientede RendimentoAcadémicd-inaltambém pode serapuradopelamédiade
todas as notas ponderada pela carga horaria de todas as disciplinasaprovadase
reprovadagqcontaracoma nota e cargahorariade acordocoma quantidadede vezesque
adisciplinafoi cursadadurantetodo o curso,tendo a seguinteequacao:

C.R.A. Final = kl‘\luta da disc. 1*CH da disc. 1) + (Nota da disc. 2*CH disc. 2] + ...... (Nota
da disc. n*CH da disc. n)
CH da disc. 1 + CH da disc. 2 +... CH da disc. n

VISTADEPROVA/REVISAREPROVA

Paraa SegundaEtapa,é concedidoao aluno o direito a Vistade Prova,que consiste,
exclusivamentenaverificagaada provacorrigida.

A vista de prova é realizadaperante o professorem data definida pelo Calendario
Académicae naocontemplaarevisaodafrequéncia.

Nasdisciplinason-line, a vista de prova é realizadaimediatamenteapdso término da
prova,umavezque a provaé eletronica.

OestudantepoderequererRevisaale Prova protocoladojunto a Central de Atendimento
ao Aluno, no periodo da vista de prova, indicando as questdessujeitasao ato, com
exposicaale motivose a adequadadundamentacao.
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Ospedidosde Revisdade Provaestaosujeitosa cobrancade taxa, aposo resultadodo

processo Emcasode deferimentodo pedido (alteracdodo registrode nota), a cobranca
da taxa ndo € aplicada.Em caso de indeferimento do pedido (nota ndo alterada), a

cobrancadataxaé aplicada.

Naohasegundaoportunidadede vistae de revisdode prova.Arevisaopodeserrequerida
somentecoma presencado estudanteno ato davistade prova.Concedidae realizadaa
revisdo, por professor designadopela coordenacédo,esgotase definitivamente a via
recursal.

N&oé objeto de anéliseo pedidode revisao:

a) apresentadgor alunoausentena datadavistade prova;
b) carentede fundamentacéo;

A eventual retificacdo de nota, decorrente de erro material verificado na pontuacao
atribuidaao aluno, é realizadanavistade provapelo préprio professore ndo é necessaria
a solcitacaode revisdovia Centralde Atendimentoao Aluno.

Encerrado®sprazosde revisao osregistrossetornam definitivose ndoserédopermitidas
alteracOegposteriorespelosprofessores.

PROVAS DE SEGUNDA CHAMADA / PROVA SUBSTITUTIVA

EdestinadaaosalunosdamodalidadepresenciatjuefaltaramnaA2ou ndoalcancarana
meédiafinal 6,0substituindoanotadaA2,apenasjuandoa provasubstitutivafor superior.
Para alunos da modalidade online, A6 (avaliacdosubstitutiva) € destinada aos que
faltarem na A5 ou n&o alcancarama médiafinal 6,0 substituindoa nota da A5, apenas
guandofor superior.

Aprovade Segunda&ChamadgProvaSubstitutiva) seraaplicadano prazoestabelecidao
calendaricacadémicoE precisoficar atento, pois asdatasde aplicacdoda avaliacdosio
diferentesparaestudantesdoscursospresenciai® doscursosde educacaa distancia(o
procedimento,neste caso,é publicadona UnidadeWeb em periodo de realizacdode
provas).

Os estudantesdos cursospresenciaisque desejaremparticipar da Prova Substitutiva
deveraorealizara solicitagagoor meio de nossoportal, imprimir o boleto de cobrancae
pagélo antesdadatade aplicacadadaprova.
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Eextremamentamportante que aaberturadasolicitacicsejafeita somenteapdso aluno
ter certezade que realizaraa novaavaliacdoDepoisde realizadaa solicitacdoda Prova
Substitutivaum boleto de taxade servigoseraautomaticamentegerado,conformeedital
detaxasda Universidadep qualndoseracanceladmu estornadoem casode desisténea
narealizacdoda prova, bem como, 0 pagamentoda taxa ndo poderaser transferidode
umadisciplinaparaoutra.

A Prova Substitutiva ndo se aplica as notas e/ou conceitos obtidos nos Projetos
InterdisciplinaresProjetosintegrados AtividadesComplementareskEstagioee GUIADO
ALUNQJaneiro/2020

InternatoMédico.Alémdisso,casoa nota obtidanaProvaSubstitutivasejainferior a nota
daProvaA5, prevalecerda maior nota alcancadaelo estudante.

Procedimentogle isencédode taxassao aplicaseis unicamentea estudantesamparados
por procedimentosde compensacéaale faltas/regimedomiciliare militaresconvocados.
AsnotasdasProvasie Segunda&ChamadgSubstitutivaspossuenvalorde 0 (zero)a 10,0
(dez)pontos,em escalagraduadaa cada0,1 décimo.N&ohavistade prova,nem pedido
de revisao,paraasprovasde SegundaChamadgSubstitutivas)nao cabendo,portanto,
recurso.

CURSOBEPOSGRADUACAO

AVALIACAO

A avaliacao do modulo considera os seguintes tipos de avaliacdo, com seus
respectivos valores e pesos:

Tipo de Avaliacao Valor Peso
Atividade Avaliativa
N1 Obs.: Recomendamos selecionar uma das atividades 10,0 60%

ja previstas na fase de finalizacao de cada unidade.

Autoavaliacao Individual: Atividade de Aprendizagem
(Plano de Desenvolvimento Individual)

Autoavaliacdo da equipe nas Atividade(s)
Avaliativa(s)
Media Final: (N1*0,6) + (N2*0,4)
Para aprovacao, a Média Final devera ser igual ou superior a 6,0 (seis), além da
necessaria frequéncia minima a 75% das aulas.

2,0
N2 40%

8,0
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E obrigatoria a frequénciados alunos as aulas (Lei de Diretrizese Basesda Educacéo
Nacional Lein® 9.394,de 20/12/1996,art. 47, 8 3°).

A avaliacdodo rendimento académiccé feita por disciplina/unidadegle aprendizagem,
incidindosobreafrequénciae o aproveitamento.

Ospercentuaide frequénciaexigidosdizemrespeitoasdisciplinadde todosos cursos.

N&o haveraabonode faltas referentes a periodosde paralisacaale aulasmotivadapor
alunos,porquantondohaamparolegal.

Todoalunoconvocada matriculadoem Orgdode Formacaale Reservajue sejaobrigado
a faltar as suasatividadescivis por forga de exercicioou manobrastera suss faltas
abonadagaratodososefeitos(Lein® 4.375,de 17/8/1964, art. 60, 8 4° ¢ Leido Servico
Militar, comaredacédodadapelo DecretelLein® 715,de 30/7/1969).

As ausénciasdeverao ser justificadaspela autoridade militar (Decreton® 57.654, de
20/1/1966, art. 195,8 4°, reguladordalLein® 4.375/1964).

Deacordocomo RegimentadGeralda Instituicdq seraaprovadonadisciplina/unidadesle
aprendizageno alunoque alcancammédiando inferior a seisno regimesemestrale tiver
frequéncia nao inferior a 75% das aulas e atividades desenvolvidasnos regimes
presenciaisexcetonasdisciplinagle Educaca@ Distanciasehouver.

Oalunoquetiver notaanuladapor fraudeou plagioreceberanotazeronaquelaavaliacéo,
semprejuizodassan¢desegimentas.
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A monitoria objetivao aprimoramentodo ensino/aprendizagemna perspectivadiscente,
emcomponentesurricularesjue necessitante apoioparaacompanhamentalosalunos,
bemcomoa outrasatividadesprevistasem normasinternas.

A monitoria seraexercidapor alunosregularmentematriculados selecionadoslientre os
gue sedestacaranmem determinadoscomponentescurricularesdemonstrandoculturae
aptiddoparaaatividade.O numerode monitores,a selecdadosmesmospscritériospara
a escolhadoscomponentescurricularesa forma de atuacéaoe a gestdodo servicoserao
definidos conforme regulamentacaoda Instituicda A admissdode monitores, sob a
responsabilidadeaEntidadeMantenedoraserafeita de acordocomalegislaca@myvigor
e com a selecéo,coordenadapelo Diretor de Unidade. O aluno candidatoa monitor
deveraseatentarasnormasestabelecidasio Editalque regulamentao processaseletivo.

Oalunopoderaconferirasofertasde monitoriado semestrepshorariose acess por meio
dasnossasomunicagdemstitucionais.

T® [ ARSN) yR?2

O protagonismoestudantil deve ser prioridade na educacéo.Incentivaro estudantea

desenvolvemovashabilidades,nteragir com a comunidadeacadémicae desenvolvero

didlogo com docentese coordenadorestraz beneficiospessoaise profissionais.Nesse
sertido, o Ecossistemanima, pelo time do Empoderamentodo Estudante,promove
semestralment® ProjetoLiderandogestinadoaosestudantesleitoscomoliderese vice

lideresem salade aulapelapropriaturma comos seguintesobjetivos:

9 Desenvolver, de forma especializada, o potencial de lideranca e a viséao
empreendedora dos estudantes eleitos lideres;

1 Contribuir para formacéo de discentes proativos, capazes de propor solucdes pare
problemas que afligem o cotidiano discente;

1 Formar estudantes comprometidos com o desenvolvimento social e educacional.

AscomunicacOesobreo projeto e como 0 estudantepode participar sdorealizadaso
inicio das aulas, pelos canaisinstitucionais,assimcomo o periodo de eleicbesque é
mediadopelo docenteda turma e acompanhadgelo coordenadorde grandearea. Ao
longo do semestre os lideres tém a oportunidade de participar de uma Trilha de
Aprendizagem para que possam desenvolver competéncias como: lideranca,
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comunicacéogriatividade,delegacdodentre outras. No final do semestreos estudantes
realizama entregade um relatorio sobrea suavivénciae sobreosaprendizadognquanto
lidere vicelidere assimobtém a certificacéo.

yO t NRP2Sid2 ! O2f KSNJ

O Acolheré um projeto voltado ao acolhimentodo alunoingressantejnclusiveo tardio.
Todoo processcé planejadoe executadopor alunosveteranos,que de formavoluntaria,
auxiliamoscalourosemdiversosaspectosdirecionandeosde maneiraagile humanapara
resolucaade possiveigproblemasacadénicos.

O projeto € estruturadoa partir de gruposde académicosdivididosnasgrandesareasde
conhecimentochamadasaquide gerundios:

Codando(Tl &Computacéo)

Cuidando(Ciéncias Bioldgicas & &aude)
EngenheiranddEngenharias)
DesembolandqCiénciasHumanas Psicologia e Servi¢o social)
EnsinandgCiéncias Humanad.icenciaturas)
Veterinando(Ciéncias Agrarias & Meio Ambiente)
Endireitando(Ciénciaguridicas)

NegociandgGestdo e Negocios)

ComunicandgqComunicacgao & Artes)

Arquitetando (Arquitetura e Urbanismo & design)

=A =4 =4 =4 A4 4 4 -4 -4 -4

O acolhimentoocorre na modalidadeonline, onde os ingressantesaodirecionadosaos
gerundiosa partir de comunidadesiasredessociais. Ascomunicacdesobreo projeto e

como o estudantepode participar,saorealizadagdurante todo o semestre peloscanais
institucionais.

O aluno veterano que desejafazer parte do Acolher,deve estar inscrito no processo
seletivo,que ocorresemestralmenteg tambémé divulgadonoscanaisinstitucionais.
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O ExameNacionalde Desempenhodos Estudantesg ENADEE componentecurricular
obrigatérioaoscursosde graduagcacconformedeterminaa Lein® 10.861,de 14 de abril
de 2004,e um importante instrumentode afericdoe de promocaoda qualidadeparaos
cursosde graduacace paraaspoliticasde educacaasuperiordo pais.

O estudanteselecionadajue ndorealizaro examenao poderacolargraue, portanto, nao
poderasolicitarcertificadode conclusdale curo e/ou diplomaenquantondoregularizar
asuasituacaono ENADE.
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A Avaliacaolnstitucionalesta a cargoda ComissadPréopriade Avaliacdo(CPA)ue é a

responsavebela coordenacaodos processosnternos de avaliacdoda Instituicdo (auto

avaliacao)de sistematizaca® de prestacdodasinformacgdessolicitadagpelo MEC/INEP.
A CPAé compostapor membrosdascomunidadesacadémicaadministrativae civil,com

as atribuicbesde planejar, organizare promover os processosinternos de Avaliagcao
Institucionale doscursossuperioresofertados.

A CPAconstroi indicadoresde qualidade de ensino para impulsionar melhorias na
Instituicda Seupropasitoé melhorarcontinuamentea qualidadedo processale ensinoe
aprendizagemajudandoa Instituicdoa seaprimorarconstantemente.

Um dos processogia Avaliacadnstitucionalé a pesqusaaplicadaao corpo discentepor
meio da qualtem a oportunidadede propor sugestdesindicar melhoriase tecer elogios
sobreasestruturasacadémica administrativada Instituicéa

Todasasrespostagornam-se dadosestatisticose sdoavaliadogelaequipedaAvaliacao
Institucionale pela ComissadPropriade Avaliacdo(CPA)A partir dai, os resultadosséao
compartilhadoscom os Coordenadoreslos Cursos comos Lideresgue devemanalisa

los e propor planosde agaopara melhorar a qualidadeacadémicae administrativada

Instituicaa

Figura 3¢ Fungcbdes CPA
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Conheca as funcoes da CPA:

Mobilizar toda a
| Comunidade Académica.

Realizar a divulgacao
dos resultados.

Acompanhar e propor os planos
de melhorias institucionais.

Fonte: acervo proprio

A CPAficadisponivelparaatenderasdemandasidosalunosdurantetodo o anoletivo. O
contatopodeserfeito atravésdo e-mail: cpa@animaeducacao.com.br

H® . A0t AZ20SO0Ol

O Sistemade Bibliotecasda UniversidadeAnhembiMorumbi - SISBAMabrangenmumrico
universotematico com atualizacdoconstantedas areas: CeénciasExatas,Engenharias,
CenciasBiologicase de Salde, SociaisAplicadas,CénciasHumanas Literaturae Arte.
Disponibilizdivros, revistas,CDs DVDse disserta¢coesp acervoencontrase totalmente
informatizadopor meio do sistema,possibilitandcaosusuarios respostase atendimentos
ageise precisosm suaspesquisas

AsBibliotecasoferecemaindao acessa livrosdigitais7 diasdasemana24 horaspor dia,
gratuitamente aos alunos, professorese colaboradores Temos ainda 0 Repogorio
Universitarioda Anima(RUNA)um ambientedigital que tem como objetivo gerenciara
producaointelectualda universidadeyisandoa suapreservagcaobem comomaximizara
visibilidade, o0 uso, e o impacto da sua producéo intelectual. Dentre as colec@s
disponibilizadaslestacamseositensde TCCslosestudantes.Todo conteido digitalesta
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ao seu alcanceno - life > Menu - Ambiente Virtual de Aprendizagem¢ Salade Aula
Virtual ¢ Menu ¢ BibliotecasOnline.

Empiéstimos
O empréstimo é facultadoa alunos,professores colaboradoresadministrativos.

No ato da retirada de qualquer materialfisico,todos os usuérios deverao apresentar
documentooficialcomfoto atualizadapreferencialmenteRG CNHou carteirinhada UAM

paracadastramentmo sistemade biometria e digitar umasenhade quatro a seisdigitos
numericos que sera cadastradano primeiro empréstimo. Essasenha, pessoal e

intransfelivel, devera serutilizadaemtodososempréstimos,renovacdes, tambem, para
0 acess@o sistemanainternet

Figueatento!

wTodaa comunicac¢aala bibliotecacomos usLlérios é feita viae-mail. Mantenhao seue-
mail atualizadoe consulteo comfrequéncia.

wO e-mail € um lembrete da data de devolucdodo material,que é umaresponsabilidade
do usuério. Portanto,0 ndo envio da mensagennao o isentada suspensaem casode
atrasosnadevoluca®.

wA impossibilidadede renovac® online nao justifica atrasosna devolugdode material
emprestado.

1 Renovacdedeverdoserfeitasviaweb ou pessoalmenteNaoé possivefazerrenovacéao
por telefone e e-mail.

wAo efetuarumareservayerifique-a diariamente.
wA obraliberadaparareservaficara disporivel por 2 diasuteis.
Acesse Regulamenta@ompletono site https://portal.anhembi.br/biblioteca

Normas para utilizacdo da biblioteca
1 Nao consumiralimentose bebidas(excetoagua)
1 Naofumar,deacordocomaLeiFederain® 9.294/1996

¢ Naoatendero telefonecelulardentro da bibliotecae manté-lo no modo silenciosoou
vibracall

1 Orespeitoé primordialparamantera harmoniano ambientede estudos.
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Deveres dos usuarios

w Respeitaro regulamento da biblioteca e demais orientagdes transmitidas pelos
funciorérios.

w Obedecemoshorarios de atendimenta

w Zelarpelasobrasretiradas,conservand@mperfeito estado paradevolhé-lasaté o dia
determinadono sistema.Em casode perda ou dano do material, este dever ser
repostoa Bibliotecade origem

w O extravioou danificacdode materiaisda Bibliotecaimplicara,obrigatoriamente,na
reposicagoor outro do mesmotitulo, autor, edicdoigualou superior.

w O usuéariodeveracomunicara perdaou o dano da obra a Bibliotecae assinaraum
termo secomprometendoa ressarcira Bibliotecano prazoestipulado.

w Emcasode roubooufurto, o Boletimde Ocorénciandoisentao usuario daobrigacao
de repor o materiala Bibliotecade origem.O Boletimde Ocor@nciaisentama o aluno
apenasdasuspensageradano sistema.

w Ao término do curso (conclusao)ou interrup¢ao do vinculo com a Instituicao
(trancamento,desiséncia,cancelamentotransfeténcia,desligamentogntre outros),
0s usuarios deveraoregularizara situacdocom a Biblioteca,devolvendotodos os
materiaispendentesNaimpossibildadede entregado materialpendente,areposicao
deverd sernegociadacoma Biblioteca.

w Alnstituicdosereservao direito de bloquearo acess@o - life e, consequentemente,
aaberturade qualquerprotocolorequeridopor usuario que estejacompendénciasna
Biblioteca.Somenteapdsa quitacdode todasaspendénciasseraliberadoo acesse a
permissagarasolicitarprotocolos.

Bibliotecana Web

Pelosite https:// portal.anhembi.br voc tem acessoao link da biblioteca, ao sistema,
responsvel pelagerénciado Sistemade bibliotecasda UniversidadeAnhembiMorumbi.
Essesistemapermite a reserva,a renovagaode materiaisemprestadose a consultaas
informacgdesdas obrasexistentesno acervofisico,por meio da pesquisado titulo, autor
e/ou assunto.

Arelacadocompletadosservgosencontrasenapaginadabibliotecae podera seracessada
por meiodo enderezo: https:// portal.anhembi.br/biblioteca
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A Instituicdopossuiamplo programade bolsade estudosque visagarantir que alunos
interessadoem cursarem umalESde qualidadecomprovadaantesimpossibilitadogpor
guestdesfinanceiras possamestudarde forma tranquila. A Instituicdoofereceaosseus
alunosdiversasmodalidadesle crédito em parceriacominstituicbesfinanceiras.

Asbolsasde estudosinstitucionaispossuencondicbesestabelecidagm Politicade Bolsa.
Fique atento, pois o descumprimentode critérios estabelecidosna Politicade Bolsas
poderaresultarnaperdaparcialou total dabolsade estudosa partir do 2° (segundo)nés

do semestresubsequentea avaliacaaloscritérios.

A Instituicdopodera, ainda, estabelecerpoliticasou regulamentospara campanhase
bolsasde estudosespecificasgom outros critériosde concessa@ manutencao asquais
ficardosubmetidososalunoselegiveis.

nd® / SYuNrtf RS ! G§S¢/RAIYSY

A Centralde Atendimentoao Candidatoé responsavepelos processosde captacadode
futuros alunos para ingressaremnos cursos de graduacédoe/ou pésgraduacédoda
InstituicBa Nessesetor, 0 candidatocontacomumaequipeespecializad@araajudéalo a
realizaro sonhode ingressamno ensinosuperiore aindapode contarcomumaassessoria
paraorientélo sobreosfinanciameros e ostipos de bolsasdisponiveis.

Vd Ta
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A Centralde Atendimentoe Relacionamenta@om o Aluno objetivafacilitar o contato do
aluno e da comunidadeem geralcom a Instituicdopor telefone ou chat, orientandoos
sobre os assuntosacadémicos financeirose financiamentos,eventos da Instituicaq
horariosde atendimentodossetorese demaisinformacdes.
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A Centralde Outrosingressos; COIé o setor de BackOfficeque cuidados processosle
captacaode alunosparaos cursosde graduacaocomotransferénciapbtencdode novo
titulo, destrancamentale matricula,destrancamentaomreopc¢ao retorno e reopcaode
curso, além de analisaros processosde dispensasde disdplinas cursadasem outras
instituicbes de ensino pelos alunos ingressantes.Presta também orientacdo aos
professoresno processale dispensale disciplinas.

T® / 22NRSY I ®erh2 RS / dzNE 2 a4

A coordenacéaale cursosé o setor onde os coordenadoregle cursoe assistentedicam
instaladose prestamos atendimentosao corpodocentee discente,de acordocoma sua
esferade atuacdoe em horariospreviamentedefinidos.

y® LY FNIF Said NHzi dzNF

Setor responsavelpelo funcionamentodos prédios de todas os campi da Instituicadq
abrangenddoda a areade Servigcosseraise Seguranca.

A Infraestruturabuscao bem-estar dos alunos, funcionariose professoresdentro do
espacdisicoda Instituicaa

gp [FO02NFdGdsNRA2a RS LyTF2N

AlnstituicdopossuiLaboratériogde Informaticaequipadoscommodernoscomputadores,
acessoa internet e softwaresde primeira linha para trabalhos de pesquisae pratica
académica,treinamento e producao de trabalhos, destinadosa alunos regularmente
matriculados professorese funcionarios.

Além disso,possuidiferentese modernoslaboratériosespecificogpor cursoe/ou area,
imprimindomaior qualidadeaoscursose excelenteoportunidadepraticaaosalunos.
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Existenlaboratoriosqueficamdisponiveisosalunosdurantetodo o dia,porémhaoutros
guesopodemserutilizadosduranteaulapratica,comsupervisaalo professordaUnidade
de Aprendizagem/ciplina.

Mid h dzOA R2 NA |

A Ouvidoriada Instituicdoé um servicodireto de atendimentoa comunidadeinterna e

externa,cujasatribuicbessaoregstrar, instruir, analisare acompanharformalmente as
reclamacdesgenunciaselogiose sugestbesalémde esclareceduvidassobreosservicos
prestadospelalnstituicaa

Eum 6rgaode naturezamediadorasemcarateradministrativo deliberativo,executvo ou
judicativo.A Ouvidoriatem o compromissale respondera solicitacdoe seresponsabiliza
pelosigilocomrelacadoaidentidadede quemutilizaesteservico.No entanto, é necessario
gue o ouvinteseidentifique.

Oouvidoré umrepresentantedacomundadelnstituicdoperanteossetoresdaInstituicdo
e recepcionaas demandas,que séo devidamenteformalizadaspor meio de formulario
disponibilizadmo site da Instituicaa

Para mais informacdes, acesh#ps://portal.anhembi.br/

wd { SONBGFNALF ! OF RsYAOL

A SecretarisAcadémicaatua para garantir aintegridadedos registrosacadémicoszelar
pelaemissdo dos documentos, assegurando a legalidade evalidade de seus
atos,visandoatender as necessidadesacadémicase operacionais,alinhado com o
RegimentoEstatuto,diretrizesnacionaise legislagcaeeducacionabrasileira.

O setor € um dos responsaveigor propiciar a melhor experiénciaao longo da vida
académicado aluno, desdeseuingressoaté a conclus@® e a expedicdode seudiploma,
atendendoalgunsservigcosessenciaisio dia a dia do aluno,como por exemplo:emisséo
de declaragdeshistoricos,analisede protocolos,dentre outrasatividades.

Todosos atendimentosdestinadosa SecretariaAcadémicasao realizadosatravés dos
protocolosabertospelo- f &tfEn&sdo link: www.ulife.com.br
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Areade BackOfficeresponsavepor acompanhare gerir processosnternos ao longo da
jornadado aluno.

Time Servir. time responsavelpor propiciar a melhor experiénciaao longo da vida
académicee financeirados alunos.E responsavepelos processos servigosa partir do
inicio do semestre,como mudancasde turno, reopcadode cursoe campus,protocolos
financeirosdentre outrasatividades.

Time Renovar time responsavelpor planejar, acompanhare executara matricula e
rematriculados alunos de graduacaoe posgraduacao.Atua focadaem execucéode
constantesmelhoriasdessegrocessogaraque essaetapade renovacaonajornadado
alunosejacadavezmaiseficientee agil.

o Pal
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O Nucleode Apoio Psicopedagdgice Inclusdo(NAPI)é o setor que colocaem praticaa

politicade atencdoa comunidadeacadémicgoor meio de programas,projetos e acoes
amparadoshosprincipiosde acessibilidadediversidade adaptabilidadegquidade sauce

mentale inclus&o,0squaisvisamo acesse a permanéncianalnstituicadq a promoc¢aoda

aprendizagemao passoque contribui para a autonomiae o desenvolvimentgessoale

profissional.

O Nducleo de Apoio Psicopedagogice Inclusdo(NAPI)dispde as seguntes frentes de
atuacoes:

1. Atendimento Educacional Especializado (AEE);

2. Apoio Psicopedagdgico para estratégias de aprendizagem,;

3. Acolhimento e encaminhamento relacionados as queixas emocionais;
4. Desenvolvimento da cultura inclusiva e diversidade.

Todos os atendimentos e acdesoferecidaspelo Nucleo de Apoio Psicopedagdgice
Inclusda(NAPIsdoparatoda a comunidadee podemseragendada®u encaminhadas.
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E importante que todos/as os/as alunos/ascom deficiénciae/ou com dificuldade de
aprendizagenprocuremo NAPIparao devidoacompanhamento.

Seragarantidaprivacidadedas informa¢descompartilhadasaos atendimentosque sao
realizadogdiretamentee exclusivament@asdemandase queixasndividuaisdosalunos.

13.1 Atendimento Educacional Especializado (AEE)

O Atendimento EducacionaEspecializaddAEE)diz respeito as acbesde atengcao ao
estudante com deficiéncia, com transtornos do neurodesenvolvimento, altas
habilidades/superdotacd@mparado nos principios de equidade e inclusdoa fim de
promoverum ambient académicanclusivo.

O objetivo principaldo AEE¢ acompanhalo acessce a permanénciade estudantescom
deficiéncia(sensorial fisica,intelectual), transtornos do neurodesenvolvimente altas
habilidades/superdotacéao.

m® t NPINF YI RS bAOBStEFYS

O Programade Nivelamentatem por objetivo ofertar paraalunos/asda Instituicdocursos
livres como medida pedagogicavisando contribuir no desempenhoacadémicoe na
permanéncialos/asestudantesna Instituicaa

Estéestruturadono ambientede aprendizagent- life) paratodos/asos/asestudantese €
totalmente online. Atualmente séo ofertados 09 cursos,sendo que 0s mesmosestao
representadosafiguraabaixo.

Analise Fundamentos de Fundamentos de
de Dados Matematica Fisica

Pre-Calculo

Producio Gramatica Fundamentos Introducdo &
de Textos Textual de Biologia Programacdo
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Cadacursoé compostopor 4 médulose cadamodulo possuiumaavaliagcaadiagnostica,
um material para estudoe umaavaliacadfinal. Paraser aprovadono cursoe recebero
certificadoé precisoobter nota minimanasavaliacdesliagnostica®u avaliacbedinais.

wd LY INBaalyidasS GF NRA?2Z

O Programalngressantetardio tem como objetivo favorecer a permanénciados/as
alunos/asde graduacaoque ingressamtardiamente na Instituicdo a partir de acoes
realizadagor docentes lideresde turma, coordenacaalo curso,monitorese do Nucleo
de Apoio Psicopedagdgice Inclusdao(NAPI),para que o aluno se sinta pertencentee
integradona suaturma e no seucurso.

Estaestruturadono ambientede aprendizagent- life) e é totalmente online.

ved® t NRPINF YIE . SY Sadl N S

Diantedo novo paradgmaeducacionalforna-se cadavezmaisimportante compreender
nossosestudantescomoumtodo (nasuaintegralidade)e apoi&losno enfrentamentodos
desafiosdavidaacadémicage formaque possaaprendermaise alcangarseusucesso.

Considerandaas dimens6eshumanas(cognitiva, afetiva, ética, social, estética, ludica,

fisica,biologica)o ProgramaBemestar e qualidadede vidavisaa identificar e trabalhar
com fatores potenciaispara qualidadede vida e fatores de risco a saude,de modo que

possamser disponibilizadasatividadese conhecimentoque contribuam para nossos
estudantese educadoresalcancaremmaior bem-estar consigomesmao,com 0S outros e

como ambiente.

E figue atento as comunicacbewvia e-mail e Instagrampara participardascampanhase
webinarsqueiremosrealizaraolongodo semestre.
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Amatriculaé o ato administrativoquevisao ingressado alunonalnstituicdoformalizando
0 seuvinculocom a Instituicda Semestralmentea mesmadeveraser renovadaaté a
conclusaalo cursodo discente.

1.1 Gestao de Documentacéo Discent&2D

As entregasdas documentacdesabaixo sao obrigatoriasdevido a decretosmunicipais,
estaduaise legislacoesio MEC.Sendoassim,é dever do aluno a entregade todos os
documentosno prazode até 30 diasapdso iniciodasaulas.

Documentoobrigatorios:

i Boletim do Enengquando a forma de ingresso for Enem);

o Comprovante de Identidade 1;

a CPF;

o Certidao de nascimento ou casamento;

a Titulo e eleitor(brasileiros entre 18 e 70 anos);

i Comprovante de quitacdo com as obrigacékstorais (brasileiros entre 18 e 70
anos);

o Comprovante de residéncia atualizado;

u Prova de quitacdo com o servico miljtésrasileiros do sexo masculino e entre 18 e 46
anos);

u Historico e Certificado de Concluséo do Ensino Médio 2;
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u Histérico Escolar do Ensino Médio traduzido e juramen{gdoa quem concluiu o
CUrso no exterior)

i Declaracdo de equivaléncia do Ensino Médio e cépia da publicacdo no Diario do Estad
(para guem concluiu o curso no exterior);

u Passaporte, identidade de estrangeiro, CPF caso houver e visto do tempo de
permanéncia no Brasilpara estrangeiros);

u Histérico Escolar do Ensino superi¢gdando a forma de ingresso for Transferéncia
Externa ou Obtenga de Novo Titulo);

o Diploma do Ensino Superifuando a forma de ingresso for Obtenc&o de Novo
titulo);

i CPF e documento de Identidade do responsavel ([@gah menores de 18 anos).

H ~ 1
i INFORMACAO IMPORTANTE i
i O aluno s6 podera comecar a Graduagéo apos a conclusao do Ensino Médio, sendo !
I assim, a data de concluséo do Ensino Medio devera ser inferior a data do inicio das |
| aulas conforme Calendario Académico. i
1

e ;

Notas:

1. Poderdo ser aceitos: Carteira de Identidade, CNH (Carteira Nacional de Habilitacdo), nesse caso para alunos com
registro em Sao Paulo, a entrega devera ser da Carteira de Identidade devido ao cédigo verificador que ndo possui
na CNH, Passaporte emitido pela Policia Federal; Carteira Profissional, como da Ordem dos Advogados do Brasil
(OAB); Carteira de Identificagdo Funcional, como o CRM,; ldentificacdo Militar ou qualquer outro documento
publico. Para alunos estrangeiros: Poderdo ainda ser aceitos: o RNE temporario, desde que acompanhado da
cépia do passaporte com visto de aluno (Tipo IV); ou Protocolo de solicitacdo de RNE acompanhado da cdpia do
passaporte com o visto de aluno (Tipo IV); no caso de aceitacdo de um destes documentos sera exigido o RG ou
RNE permanente na renovacgdo da matricula subsequente ao semestre de ingresso.

2. O candidato podera entregar provisoriamente o Comprovante de Concluséo do Ensino Médio ou a Declaracéo de
Matricula na dltima série do Ensino Médio (somente para os que estdo cursando a 32 série do Ensino Médio). Cabe
ressaltar que a conclusdo do ensino médio deve ser antes do inicio das aulas, conforme disposto na Lei 9394/96
Art. 44, inciso Il, sendo vedado cursar concomitantemente o ensino médio com a graduacao, podendo levar ao
cancelamento da matricula a qualquer tempo.

3. No Histérico Escolar da Graduagcdo devera constar a situacdo do aluno no ENADE, Critério de Avaliacdo e
Reconhecimento de Curso ou ainda o candidato devera apresentar declaracdo da Instituicdo de origem que

informe tal situacao.
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Seguea formade enviode documentacaqor periodoletivo:

- [ L C9 ¢Sdicitagdes Online - [ L¢S8la de Aula Virtual

Ingressantesnteriores Ingressantes a partir

UAM a 2022/1 de2022/1

U Para entregar o documento via[ L-G&d@a de Aula Virtual
Acesse o linkttps://www.ulife.com.br/logir> Ao acessar, clique na seta ao lado do nome
y2 OFyi(2 &adz2ZSNRA2NJ RANBAGU2Z S RSLR2AAa SY
documentos pendentes e realizar o envio.

il Para entregar o documento via[ L C 9 - Solicitagbas Online
Acesse 0 site dastituicdo> Sou Aluno> [ L| &I9no > Entrar com login e senha > Menu
> Servicos > Solicitacdes Online, abra o protogddoy 6 NE Il RS R2 Odzy Sy i
Documentos pes 2 | paga&ntrega dos documentos de Carteira de identidade, CPF e
demais documentos, e o protocot9 Y i NE 3+ RS 5 2 OdzyCeefificadoen 2
Histérico de Concluséo, Diploragara o Historico do Ensino Médio, Historico do Ensino
Superior e Diplomdo Ensino Superior.

Nos termos da legislacéoaplicavel,a Instituicdo podera, a qualquertempo, solicitar a
apresentacaalosdocumentosoriginaisou, ainda,de outros documentos.

1.2.Rematrcula

A cadasemestre,0 aluno tera suarematricularenovadade acordocom o calendario
académicoda Instituicag desde que tenha realizadoo pagamentoda 12 parcelada
semestralidades ndo possuadébitosfinanceiros.

Casm alunonéorealizeo pagamentadarematricula,alnstituicdosereservano direito de
rescindir o contrato e realizar a cobranca dos valores eventualmente devidos
administrativae/ou judicialmente.

No periodo oficial, conforme calendario académico, a matricula sera feita
automaticamente em até 48 horas com pagamento da primeira parcela, apos a
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compensacaodo boleto no - life. Os alunos terao acessoao ambiente virtual de
rematriculaonde conseguirdovisualizaras UnidadesCurricularesconfirmadasem sua
matriculae realizaralteracfescasonecessario.

Considerandoa conveniénciapedagodgicae os limites minimos e maximos para a
integralizacaccurricular,permite-se ao aluno em dependénciacursar,no semestre,uma
Unidade Curricular.Havendovagae identidade de contetdo e cargahoraria, o aluno
podera cursar Unidades Curricularesem outro curso, turno ou campus,bem como
UnidadesCurricularedigitais.

O limite minimo a ser cursadopelo aluno regular serd, obrigatoriamente,a oferta das
UnidadesCurricularesdo semestreletivo em vigéncia.Em casode ingressovia COlou
reprovacoes, poderdo ocorrer excecgbesconforme a necessidadedo aluno e a
disponibilidadeda oferta dasUnidadesCurriculares.

Osalunosque efetuaremrematriculafora do prazoprevistoe ap6so iniciodo semestre
letivo receberao faltas nas Unidades Curricularesem todas as aulas ministradas
anteriormentea efetivacaoda matricula.

Aos professoresndo € permitida a inclusdo dos nomes de alunos com matriculas
irregularesnosdiariosde classeassimcomoa aplicacaale provase trabalhosavaliativos
aosmesmos.

Todoatendimentoé realizadoatravésdo - f An@a8nhientevirtual de rematricula.

"Sera considerada nula de pleno direito, a qualquer tempo e de oficio, a
matricula/rematricularealizadade forma ilicita ou irregular, sem a apresentacaodos
documentosdescritosno Editaldo Vestibular/Process&eletivo,ou que contrariea Leide
Diretrizese Basesda EducacadlLein® 9.394/1996)ou as normasinternasda Instituicaq
independentementealo deferimentodo pedido,do preenchimemo damatriculaonline,do
pagamentodo boleto ou daassinaturado contrato de prestacaode servicossducacionais
que,nessecasoserdNB & OA Y RA R2 ®¢

O aluno veterano que nao efetuar a rematriculaou interromper o curso sem solicitar
trancamento ou cancelanento de matricula nos prazos previstos pelo calendario
académicqoderater suasituacaocaracterizadaomoabandonode cursoe o retorno ao
cursoocorrerapor meio de novo processoseletivoou da Centralde OutrosIngressos;

COl,devendoser classificadale acordocom o nimero de vagas.Nao € assegurad@o
alunoo reingressmamesmamatrizem que estavaantesdo abandono,cancelamentwmu

trancamento.
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1.3 Trancamentode matricula

O trancamentode matriculadeveraser solicitadono - life e dentro do praz previstono
CalendaricAcadémicce observado®s seguintegrincipios:

1 N&opodeexcedera4 (quatro)semestreparaoscursosde graduacaebacharelado
e licenciaturae a 2 (dois)semestregparaa graduacadecnoldgicadurantetodo o
curso.

1 Nao pode excedera 2 (dois) semestrespara 0s cursosde Direito, Odontologia,
Enfermagene Psicologiagdurantetodo o curso.

1 Paraoscursosde Direito, Odontologia Enfermagene Psicologiando € permitido o
trancamentode matriculano semestrede ingressado aluno.

1 Nao asseguraé asseguradoao aluno o reingressono curriculo que cursava,
sujeitandco, pois, a processode adaptacdode estudos,em casode mudanca
havidadurante o afastamento.

1 Interrompea contagemde tempo, paraefeito de prazode integralizacaqrevisto
parao curso.

Otrancamentode matriculaperde suaeficaciase o alunonaorealizaro destrancamento
dentrodo prazo,ficandoo alunocomo statusde abandono.

O trancamentode matriculatorna semefeito qualquerresultadoacadémicoobtido pelo
alunono periodoescolarem andamento.

Seraopossiveiwns trancamentosde matriculafora do prazoestabelecidose motivados
por problemasde saudeque impecama frequénciaas aulas,desde que devidamente
comprovadogor atestadomédicoe por periodomaiorao permitido paraa concessaala
Assisténci@edagogic®omiciliarg APD.

Cascsejaextinto ou estejaem extingadoo cursono qualo alunoteve a matriculatrancada,
serapossibilitadoa ele, em seuretorno, a reopg¢aoou a transferénciainterna paraoutro
curso, conformenormasvigentes.

Oalunoquesolicitartrancamentode matriculadeverapagara mensalidadeaté o mésda
solicitacdogxcetoseo trancamentoocorrerate o dia do vencimentoda mensalidadedo
mésdereferénciaNestecasodeverdpagarasmensaildadesaté o mésanterioraopedido
detrancamentq observadassregrasfinanceirasconstanteslo contratode prestacaade
servigoseducacionais.
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Antes de solicitar o trancamentode matricula,o Contratante/Alunodeve consultaro
contrato de prestacdode servicoseducacionais fim de confirmarasregrasfinanceiras
aplicaveis.

1.4. Destrancamentade matricula

E o retorno do aluno aosestudostemporariamentesuspensogor meio de trancamento
de matricula. As inscricdesde destrancamentode matriculadeverdo ser realizadase
acompanhadagpelainternet, napaginada Instituicéa

Emcasode alunocomdependénciagm UnidadesCurricularegjue ndofazemmaisparte
da estrutura curricular, a Coordenacédodo Curso pode considerara dispensaou a
realocacaale outrasUnidadesCurricularesge igualvalor formativo, constantesdo novo
curriculodo curso.

1.5. Cancelamentale matricula

A desisténciavoluntaria de matriculaé permitida ao aluno, a qualquer momento do
semestre desdeque formalizadaatravésde solicitacamo - life.

A matricularealizadamediante meios fraudulentosseracanceladaa qualquertempo e
semdireito arestituicAodosvalorespagose semprejuizodasdemaissancdeprevistasna
legislacdeemvigor.

A matriculaseracanceladainilateralmentepelalnstituicdonasseguinteshipoteses:
a) Emdecor@nciade motivosdisciplinares.

b) Porndocomprovacaoaqualqguermomento,daconclusaalo EnsinaViédio ou por
apresentacdode documentos exigidos para a matricula comprovadamente
fraudulentos.

c) OutrassituacOesexpresamente previstasno contrato de prestacdode servigos
educacionai® outros documentodnstitucionais

O alunoque cancelara matriculaformalmente,durante o semestreletivo, deixarade ser
aluno da Instituicdoe somentepoderaretornar por meio de novo processoseletivoda
Centralde Outrosingressog; COl e seraclassificadale acordocomo nimerode vagas,
sujeitandose,seassimrequerer,ao processade aproveitamentodasdisciplinasursadas
anteriormente.

Universidade

Anhembi Morumbi




MANUAL DO

O aluno que solicitar cancelamentode matriculaapdso inicio dasaulasdeverapagara
mensalidadeaté o més da solicitacdo,exceto se o cancelamentoocorrer até o dia do
vencimento da mensalidadedo més de referéncia. Neste caso, devera pagar as
mensalidadesté o mésanterior ao pedidode cancelamento.

Antesde solicitar o trancamento/cancelamentae matricula,o aluno deve consultaro
contrato de prestacédode servicoseducacionais fim de confirmar as regrasfinanceiras
aplicaveis

Hd alSyaltARFRSSH

Osboletosdevemserimpressosmensalmentegpor meio do sistemade acessaestrito ao
alunoc - f Apar Bdiode equipamentosconectadosiinternet, ja que ndohaenviofisico
pelalnstituicda 6 - f>AVEnS > Financeira> ExtratoFinanceiro) Casatenhadificuldade
devisualizacaopshboletospoderaoserretiradosno atendimentopresencialDesseanodo,
aalegacaale falta de recebimentodo mencionadaboleto ndo seracausgustificadorade
atrasoou naopagamento.

O pagamentode boletosdasmatriculase dasmensalidadesleve serefetuadoaté o seu
vencimentoem redesbancariaspor meio do pagamentoonlinedisponiveho - f »duné
atendimento presencialpara que ndo tenha correcdodos valores,ja que ha descontos
condicionadoso vencimentoda parcela.

Apdso vencimento deveraserretiradoumnovoboletono acessoestritoaoaluno¢- £ A FS

O atrasono pagamentode parcelada semestralidadesscolaracarretaramulta sobre o
valordaparcelaatualizacdanonetariado periodoe jurosde moradiarios,alémdaperda
de eventuaisdescontoscondicionadoso vencimento.

Pagamentosfetuadospor DOC,TEDou depdsito bancarionéo sédo reconhecidospelo
sistemada Instituicdo e, portanto, orientamostodos os alunosa nao utilizarem esses
recursos.

Para evitar quaisqeer eventualidades,o aluno devera manter sob sua guarda os
respectivoxomprovantesie pagamentodasparcelastendo emyvistaque ospagamentos
saoefetuadospelo sistemabancario.

2.1 Antecipacdo de mensalidade
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A antecipacaade mensalidadesoncede5%de descontonos boletos4 a 6 do semestre
vigente. Adatade vencimentodosboletosseraalteradapara2 diasuteisa partir da data
da concluséodestasolicitacdo.Lembrandoque a antecipacéonédo vale paraas parcelas
vencidas.

Asolicitacdadeveserrealizadano portal - life >Menu > Servigos> Solicitagde©nlinepor
meiodo protocolod ! y i SOdeaB yeaa Rt A RF RSaé @

od CAYlIYOSANE

3.1- Boleto- Indisponivel ou ndo Recebido

Casm alunondoconsigaacessan documento,deveraabrir o protocoloparaqueo boleto
sejadisponibilizadano seuportal - life.

Conformeclausulado contratode prestacaade servicoseducacionaisp alunodeveretirar
osboletospelo- t A FS @

Casaenhadificuldadede visualizacaogs boletos poderaoserretiradosno atendimento
presencial.

Asolicitacdadeveserrealizadano portal - life >Menu > Servigos> Solicitagde©Onlinepor
meiodo protocolod . 2 f- Idisgonivebundow S OS 6 A R2 £ @

3.2 -Boleto-Sem baixa

Caso o0 pagamento ndo seja identificado pelo sistema, o aluno devera abrir o protocolo
anexando o comprovante de pagamento com autenticacao para analise e regularizacao d
ficha financeira.

A solicitacao deve ser realizada no portile > Menu > Servicos > Solicitagcoes Online por
YSA2 R2 LINE {2902 f 2l AAE [2¢6d5 O 2

3.3 -Boletoc Revisao de Boleto

Casqoercebaque o valordasuaparcelaestadivergentedo habitualou discordedo valor,
entre em contato explicandoa situacaoparaanalise.
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Oacionamentodeveserrealizadono portal - life >Menu > Servigos> ExtratoFinanceiro,
por meiodo chat,dispaivelno cantoinferior datela.

3.4 - Regras Financeiras

O seu curso possui um tempo regular de duracado/integralizacdo e € dividido em
semestres.

Cada ano civil possui dois semestres, um iniciando em janeiro e o outro iniciado em julho

Assim, alnstituicdo organizou o regime de matricula e rematricula sob a modalidade
semestral e, portanto, cobranca dos servicos educacionais leva em consideracéo o valc
da semestralidade*, que pode ser dividido em até seis mensalidades.

Segue quadro resumo pardemonstrar a regra geral da forma de cobranca da
semestralidade:

1° semestre 2° semestre
Janeiro Parcela 1 Julho Parcela 1
Fevereiro Parcela 2 Agosto Parcela 2
Marco Parcela 3 Setembro Parcela 3
Abril Parcela 4 Outubro Parcela 4
Maio Parcela 5 Novembro Parcela 5
Junho Parcela 6 Dezembro Parcela 6

* Importante esclarecer que ogalores das parcelas da semestralidade estarédo sujeitos a atualizagao ou
reajuste conforme a legislacao vigente.

Alnstituicdopodera estabelecgulanos dgpagamento alternativog por meio de politicas,
regulamentos ou campanhasconforme art. 1°, § 5°, da Lei n° 9.870/99.

Para os curriculos anteriores aos curriculos integrados (E2Wstituicdo adota as
seguintes formas de organizacao curricular: seriada, modular e por crédito/disciplina.

Em linhas gerais, 0os regimes de organizacdo curricular diferesselanos seguintes
sentidos:

- Seriado e modularps componentes curriculares a serem cusasfio determinados

pela Instituicdo nos quais o aluno deve, obrigatoriamente, matriced@mo semestre

Nao h4, via de regra, flexibilidade para os alunos escolherem as disciplinas que desejat
cursar no periodo letivo respectivo.
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- Por crédito/discipina: o aluno tem a flexibilidade de se matricular semestralmente em
componentes curriculares a sua escolha, obsersads regramentos institucionais
aplicaveis.

3.4.1- Entendendoas Regrasle Cobranca

Alunos regularesou seja, que nao possuem nenhureprovacéo e/ou nenhuma dispensa
de componente curricularao longo do semestre, ndo terdo alteracdo no valor bruto* da
semestralidade mantendo o valor integral da mensalidade em todas as parcelas, isso
porque cursama grade programada para o semestr€@0mo no exemplo abaixo, a
mensalidade bruta n&o sofre alteracao:

1° semestre

Més Parcela Mensalidade
Janeiro Parcela 1 R$ 2.700,00
Fevereiro Parcela 2 R$ 2.700,00
Marco Parcela 3 R$ 2.700,00
Abril Parcela 4 R$ 2.700,00
Maio Parcela 5 R$ 2.700,00
Junho Parcela 6 R$ 2.700,00

*Cabe esclarecer que wvalores das parcelas da semestralidade estardo sujeitos a atualizacéo ou reajuste
conforme legislagéo vigente.

Alunos irregulares ou seja, que possuem reprovacoeu dispensas ao longo do
semestre, serdo cobrados conforme as disciplinas que foram escolhidas para serer
cursadas.

Alunos do regime padiscipling a semestralidade sera cobrada conforme os créditos das
disciplinas que forem escolhidas para serem adas.

Conforme a regra de contrato, as parcelas 1, 2 e 3 serdo geradas sem considerar que
disciplinas o aluno esta cursando, isso acontece porque durante esse periodo pode have
alteracf6es na matricula. Portanto somente a partir da parcela 4 seraasdcalvalor da
semestralidade cursada que sera dividida pelas parcelas restantes, ou seja, o valor se
corrigido nas parcelas 4, 5 e 6.

Caso o aluno faca alguma alteracdo académica apds a geracao da parcela 4, o valor se
recalculadoa partir da parcela subsequente assim sucessivamentExemplo: O aluno
alterou a matricula apos a geracéo do boleta 4emestralidade sera recalculada a parti

da mensalidadé.
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O recélculo da semestralidade é realizado sobre o valor bruto da mensalidade essér
valor haverd a incidéncia dos descontasbolsaque o alung porventura tenhdaireito,
seguindo as regras de cada um deles.

3.4.2- CurriculodModularese Seriados

Por padraoa semestralidade @k cursos de grades modulareseriadasé equacionada
em 20 créditos financeiros*sendo estesréditos iguais a 100% da mensalidade. E por
meio dessa informacgéo que séo calculados o valor de cada cfédit®irono semestre
vigente eque, portanto, sera utilzado para calcularvalor de cadalisciplina. Veja o
exemplo:

E por meio dessa informacdo géecalculado o valor de cada crédifmanceirono
semestre vigente gue, portanto, sera utilizado para calcutavalor de cada disciplima
caso de alunos irregularegeja cexemplohipotético:

Mensalidade bruta: R$.300,00= 20 créditos

Valor de 1 (um) créditd$1.550,00/ 20 = R$ 7H0

Assim, ovalor de umanensalidadede uma disciplina que possui 4,12 créditos financeiros
éde R$ 30D0. Para calcular, basta multiplicarwalor de 1 (um) crédito pela quantidade
de crédito da disciplina: R$ 75,00 x 4,12 = R$,809

Independentemente da quantidade de disciplinas no médulo em oferta*, o crédito padrao
do semestre sempre sera equalizado em 20 creditos financeiros.

Disciplina A 4,12 |Disciplina A 3,55
Disciplina B 3,18 |Disciplina B 3,33
B!zzfz:!zz g ggg Disciplina C 4,12
iscipli , ——
Disciplina E 2,23 D!Sc!pl!na D 277
Disciplina F 4,15 Disciplina E 3,23
Total de créditos financeirgs 20 Total de créditos financeirds 20

*mportante esclarecer que oréditos financeiros sao diferentes dos créditos académicos. O crédito que
aparece na matriz curricular (plano curricular) séo créditos académicos, e séo utilizadogepauvsara

carga horaria de cada disciplina e o peso delatro do curso, portanto ndo podem ser utilizados para o
calculo dos valores das disciplinas. Na davida sobre a quantidade de créditos financeiros de cad
disciplina, procure o atendimento financeiro.

Calculando o crédito financeiro das disciplinas pardins de reprovacéo e/ou adaptacao
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Disciplinas cursadas Crédito académico Carga horaria Percentual de carga horaria* | Créditos financeiros**
Disciplina A 1 360 50% 10,00
Disciplina B 2 40 6% 111
Disciplina C 4 80 11% 2,22
Disciplina D 4 80 11% 2,22
Disciplina E 2 40 6% 111
Disciplina F 3 80 11% 2,22
Disciplina G 2 40 6% 111

Total 18 720 100% 20,00

* A carga horaria da disciplina dividido pela carga horaria total do semestre
** 20 créditos (padrédo) muttiplicado pelo percentual da carga horaria

3.4.3- Curriculopor disciplina/créditos

Nos curriculos onde a composi¢do do percurso académico é feito por disciplina, ou seje
podem ser cursadas independentes de médulos ou série, a semestralidade ser:
contabilizada pelos créditos das disciplinas escolhidas pelo aluno, onde crédito académic
sera igual ao crédito financeiro.

Para inicio da cobranca da semestralidade as parcelas 1, 2 e 3 serdo geradas com base
20 (vinte) créditos financeiros. Entretanto, a partir da 4 mensalidade, o valor da
semestralidade sera recalculado, tomars® por lase a quantidade de créditos das
disciplinas do plano curricular individual, e considerando as mensalidades ja pagas pel
aluno antes do recalculo.

Os alunos vinculados esteregime poderdo consultar a qualquer tempo a sua matriz
curricular/plano curriculaindividual no- f 7a¥i8 de se informarem, com a devida
antecedéncia, acerca da quantidade de créditos a serem cursados em cada semestr
letivo.

3.4.4- Entenda o Célcule o Recéalculala suaMensalidade

Para alunos irregulares do regime modular ou seriado que cursem disciplinas além da
ofertadas no semestre pelastituicdq a semestralidade sera calculada, considerando as
premissas acima ja explicadas, da seguinte forma:

Exemplo hipotético 1. O aluno decidiu cursar todas as disciplinas em oferta* para o
modulo/semestre, mais 2 disciplinas reprovadas, totalizando 24,39 créditos financeiros
cursados.
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Disciplinas cursadas Créditos financeiros

Disciplina A 3,55

Disciplina B 3,33

Disciplina C 4,12

Disciplina D 5,77

Disciplina E 3,23

Disciplina F 2,39 Disciplina reprovad:

Disciplina G 2 Disciplina reprovads
Total de créditos financeirds 24,39

* Importante lembrar que @&ferta das disciplinagdo semestrevigente de cada aluno sera definida antes

do inicio do semestre. Todas as vezes que o0 aluno cursar disciplinas diferentes destdbebecida pela
Instituicaq ele sera cobradpelos componentes curriculares escolhiddgluno que cursar somente a
oferta estabelecida pela InsituicAo nosemestre, independentemente da quantidade ofertada de
disciplinas, ou seja, cursar todas as disciplinas da sua oferta, ele sera cobrado por 100% da mensalidad

Assim, no exemplo 1 temos:

Parceld Crédito | Mensalidade Bruta| Recélculo da semestralidade Valor final . .
1 0 RS 1.630.00 " RS L830.00 Calculando aemestralidade cursada:
2 20 R$ 1.830,00 * R$ 1.830,00 ) o
3 20 R$ 1.830,00 > R$ 1.830,00 Valor de um crédito multiplicado pelo
4 24.39 R$ 2.231,69 R$ 401,69 créditos cursaes multiplicado por 6
5 24,39 R$2.231,69 R$ 401,69 (nGmero de parcelas do semestre.)
6 24,39 R$2.231,69 R$ 401,69

R$91,50 x 24,39 x6 = R$13.390,11

| Valor da semestralidade R$ 13.390,11]

Valor da diferencgagaa menor na parcela 1
2Valor da diferencgpagaa menor na parcel
3Valor da diferencgpagaa menor na parcel

LEGENDA
Valor da parcela 1, 2 e 3 conforme contrato sem alteragfes
Valor da mensalidade cursada
Valor ajustado da semestralidade (pago a mais menos das parcelas 1,2 e 3
_Valor final da mensalidade bruta considerando o valor cursado mais o recal

No exemplo acima a mensalidade bruta € BR800 = 20 créditos financeiros (cursando
toda a oferta) mais duas disciplinas que juntas somam 4,39. Totalizando 24,39 crédit
cursadosPortanto:

Valor da Mensalidade bruta: R$830,00
Valor do crédito: 8300020 = R$ 91,50

Valor das disciplinas a mais:

A Disciplina Fi 2,39 créditos financeiros: R$8B0,00/20 (crédito padrdo) = R$ 91,50
x 2,39 = R$ 218,68 (valor de uma parcel\glor da semestralidade dessa disciplina: R$
218,68 x 6 = R$ 1.312,11
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A Disciplina Gi 2 créditos financeiros: R$830,00020 (crédito padrao) = R$ 91,50 x

2 = R$ 18300 (valor de uma parcela). Valor da semestralidade dessa disciplina: R$ 123
X 6 = R$ 109800

Valor da mensalidade cursada: R®3,69 (soma da oferta mais as duas disciplinas
reprovadas)

O aluno nas parcelas 1, 2 e 3 conforme regra de contrato pagou a menos do que o valor
semestralidade cursada. Entdo tera o valor ajustadpameslas restantes. Para calcular
recélculo:

Valor cursado: R$.231,69

Valor pago: R$ B30,00(em cada parcela)

Valor pago a menos por parcela: R$ R$ 401,69 (valor cursadd2B$,@ menos o valor
pago 1830,00)

Quantidade de parcelas pagas a mengaf¢las 1, 2 e 3)

Saldo que néo foi pago: numero de parcelas multiplicado pelo valor pago a menor
R$ 401,69 (pago a menor) x 3(parcelas) = R$ 1.205,06

Redlculo: O resultado do saldo deve ser dividido pelas parcelas restantes do semestre.
R$ 1.205,064%aldo) / 3 (parcelas restantes do semestre) = R$ 401,69 (valor do saldo a pag
em cada parcela restante)

Valor final da mensalidade: Sera o valor da mensalidade bruta mais o valor do recalculo.
R$ 2231,69 + R$ 401,69 = R$ R$633,37 (valor pago em cagarcela restante, ou seja,
os valores seréo iguais nas parcelas 4, 5 e 6)

Obs.: Havendo alteracoe®s componentes curricularesclusao ou retirada, os valores
serdo corrigidos nos boletos subsequentes. Nesta situacdo os valores das parcele
restantesserdo alterados para contemplar o valor da semestralidade cursada, podendo ter
valores diferentes.

Visao do boleto

IEEEE———_—. =

Aluno: H

CURSO:_ TURNO:
icampus: I -
PERIODO LETIVO: [ ]

PARCELA: 6

(VENCIMENTO: ;

Recalculo de Mensalidade 2633,37
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Para alunos do regime modular ou seriado que estao cursando menos* disciplinas do que
estabelecidas pelastituicdopara o semestre**:

Exemplo 2: O aluno possui duas dispensas no semestre e decidiu cursar as disciplin
restantes da oferta**.

Disciplinas cursadas Créditos financeiros | Créditos financeiros cursadog
Disciplina A 3,57 3,56
Disciplina B 3,34 Dispensada
Disciplina C 3,66 Dispensada
Disciplina D 3,67 3,67
Disciplina E 5,76 5,77

Total de créditos financeirds 20 13

*mportante esclarecer que aluno s6 podera cursar menos componentagicularesxaso haja dispensa

no semestre vigente ou se tiver apenas reprovacdes a cursar ao final do curso. Caso nédo haja dispens
o aluno deveréa cursdodos os componentes curriculares estabelecidos padétuiciopara o semestre

e sera cobrado pelos compones curriculares que estiver cursandd.Importante lembrar que a oferta

dos componentes curriculares do semestre vigente de cada aluno sera definida antes do inicio dc
semestre. Todas as vezes que o aluno cursar disciplinas diferentes da oferta estalptatnstituicaq

ele serd cobrado pelos componentes curriculares escolhidos . O aluno que cursar somente a ofert:
estabelecida pela Insituicdo no semestre, independentemente da quantidade ofertada, ou seja, cursat
todos os comprnetes curriculares,ra@ecobrado por 100% da mensalidade.

Assim, no exemplo 2 temps

Parcelg Crédito | Mensalidade Bruta Recélculo da semestralidade Valor final Calculando a semestralidade cursada
1 20 R$ 1.670,00 * R$ 1.670,00
2 20 R3$1.670,00 ’ RSLE70.00| | valor de um crédito multiplicado pelo
3 20 R$ 1.670,00 * R$1670,00 | | créditos cursads multiplicado por 6
4 13 R$1.085,50 -R$ 584,50 (nimero de parcelas do semestre.)
5 13 RS$ 1.085,50 -R$ 584,50
6 13 R$ 1.085,50 -R$ 584,50 R$83.9 x 13 x6 = R$6.513
-R$ 1.753,50
| Valor da semestralidade R$ 6.513,00 |

Vv alor da diferencgagaa maisna parcela 1
2Valor da diferencgagaa maisna parcel2.
3Valor da diferencgpagaa maisna parcels.

LEGENDA
Valor da parcela 1, 2 e 3 conforme contrato sem alteragdes
Valor da mensalidade cursada
Valor ajustado da semestralidade (pago a mais das parcelas 1, 2 e 3)
_Valor final da mensalidade bruta considerando o valor cursado mais o recal
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No exemplo acima a mensalidade bruta € R$ 1670 = 20 créditos financeiros (cursando toc
a oferta), porém aluno tem duas dispensas que juntas somam 7. Totalizando 13 créditos
cursados. Portanto:

Valor da Mensalidade brutalR$ 1670,00

Valor das disciplinas:

w  Disciplina B; 3,34 créditos financeiros: R$6X0,00/20 (crédito padrédo) = R$ 83,50

x 3,3 = R$ 278,89 (valor de desconto em uma parcela). Valor da semestralidade dess
disciplina: R$ 278,06 x 6 = R$ 1.673,34

w  Disciplina & 3,66 créditos financeiros: R$6X0,00/20 (crédito padrédo) = R$ 83,50

x 3,66 = R$ 305,61 (valor de desconto em uma pey.c¥alor da semestralidade dessa
disciplina: R$ 123 x 6 = R$ 1.833,66

Valor da mensalidade cursada: R88b,50 (R$ 83,50 X 13 créditos financeiros)

O aluno nas parcelas 1, 2 e 3 conforme regra de contrato pagou a mais do que o valor ©
semestralidade ursada. Entdo terd o valor ajustado nas parcelas restantes. Para calculat
recalculo:

Valor cursadoR$ 1085,50

Valor pago:R$ 1670,00 (em cada parcela)

Valor pago a mais por parceteR$ 584,50 (valor cursado R$ 1085,50 menos o valor pago
1.670,00)

Quartidade de parcelas pagas a maior: 3 (parcelas 1, 2 e 3)

Saldo que foi pago a mais: valor pago a maior multiplicado pelo nimero de parcelas

-R$ 584,5 (pago a maior) x 3(parcelasR$ 1.753,5

Redlculo: O resultado do saldo deve ser dividido pelas @placrestantes do semestre.
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- R$ 1.753,5 (saldo) / 3 (parcelas restantes do semestrd3$-584,50 (valor do saldo a

receber em cada parcela restante)

Valor final da mensalidadeSera o valor da mensalidade bruta menos o valor do recalculo.
R$ 1085,50- R$ 584,50 = R$ R$ 501 (valor a ser pago em cada parcela restante, ou sej

os valores seréo iguais nas parcelas 4, 5 e 6)

Visdo do boleto

| .
iAluno:

ICURSO: TURNO: I
ICAMPUS:

PERiODO LETIVO: I
PARCELA: 6

vencimento: I

Recalculo de Mensalidade 501,00

Obs.: Havendo alteracdes na matricula das disciplinas, inclusdo ou retirada, os valore
serdo corrigidos nodoletos subsequentes. Nesta situacdo os valores das parcelas
restantes serdo alterados para contemplar o valor da semestralidade cursada, podendo te
valores diferentes.

Em caso de duvidas sobre a oferta do semestre e/ou sobre os valores do boleto, ¢
necessario procurar um dos canais de atendimento.

nd .2falazx 585402yiza S
Bolsa,descontoou incentivo oferecidapor sindicatos,empresase outros deveraoser

solicitadosatravés do protocolo anexandodocumento comprovatorio para analise e
cadastro.

A solicitacdodeve ser realizadaatravésdo portal - life > Menu > Servicos> Solicitacdes
Onlineatravésdo protocolod . 2 fD@dcantbeL Y OSY (1A B2 4 € @
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BolsaFuncionarice/ou BolsaDependente/Parentesd seralancadapelo protocoloda . 2 £ a |
Funciondio e/ouBolsa5 SLISY RSY i Skt I NBy (iS¢ o

pd ¢FEF& RS { SNIDA 2

Nos casosem que o aluno solicitar servicosespecificogsegundavia de documentos,
declaracfestc.) ou documentosvia protocolo, poderdhavercobrancade taxa,que sera
cobradajuntamente com a parcelada mensalidadeou, ainda,dependendodo caso,por
meio de boleto a parte disponibilizadao - life.

Osvaloresdosservicossdoreajustadosanualmentee estdodisponiveigparaconsultano
ato dasolicitagao.

cd® wS2LJerni2 RS OdzNA 2

A transferénciainterna, sob forma de reopcaode curso,poderaser autorizadaa alunos
regularmentematriculados,até o limite dasvagasexistentespara os cursosem oferta,
observadassseguintesexigéncias:

a. O aluno devera declarar formalmente ter conhecimento prévics da
condi¢cbes académicas e alteracdes financeiras advindas do novo curso.

b. O aluno devera rescindir o Contrato de Prestacédo de servi¢cos existente e
assinar um novo contrato.

c. Ser o pedido de reopcéo para curso afim ao de origem se tratando de aluno
bolsistaPROUNI.

d. Possibilidade de o aluno concluir o novo curso no tempo maximo permitido
para a integralizac&o curricular.

Dentro do prazoestipuladoem calendarioacadémicop interessadoem se inscreverna
transferéncianternaou reopcaode cursodeverasolicitar, no site daInstituichoem Como
Ingressar > Reingressoe Destrancamento,onde devera acompanhare seguir 0s
procedimentosnecessarioparaa concretizacaaareopcaode curso.

Paraos calourosque desejarema reopcaode cursono semestrede ingressoa forma de
inscricdodevera ser via protocolo, disponivelno - f Aaf $ término do periodo de
matricula.
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T® ¢CNFYAFSNEYOAI RS ¢ dzNJ

Ao alunoregularmentematriculado,em casosespeciai® obedecidasas normaslegaise
institucionais,poderaser autorizadaa mudancade campuse/ou turno, até o limite das
vagaddisponiveispbservadassseguintesondi¢des:

awSIljdzZSNENJ I YdzRI yeel LISt2 -fAFS RSY(dNZ
académico

b. Declarar formalmente ter conhecimento prévio sd@ondicbes académicas e
alteracbedinanceiras advindas do novo curso

c. Declarar formalmente ter conhecimento sobre as regras de bolsas e
financiamentos, caso possua

Seraconsideradacasoespecialpara solicitacdofora do prazo,desdeque comprovadaa

oportunidade de trabalho ou estadgio em horario incompativel com as atividades
académicas.A solicitacdo fora do prazo devera ser formalizada no Atendimento
Académicoapresentandaca declaracaaassinadgpela empresa.Naanaliseda solicitacdo
fora do prazo,seraavaliadaa compatibilidadedas disciplinasentre turma de origeme

turma de destino,alémdasdisciplinasibridase EaD.

Paratodos os casos seraavaliadaa existénciada oferta e a compatibilidadeda matrize
maodulo.

O aluno que desejar retornar ao turno ou campus de origem devera fazer novo
requerimento,observadasas disposicdesanteriores,ndo sendopossivela solicitacaode
desconsideragade protocoloparaessesasos.

O aluno que desejar mudar de turma, deverarealizar a alteracdo diretamente pela
rematriculaon-line,no- t A ¥ S o

y® wSid2NYy?2

Oretornodealunoquerompeuo vinculopor desisténciaabandonoou teve cancelamento
de matricula,deveraser solicitadoatravésdo site da Instituicioem ComolIngressar>
Reingresse Destrancament@ depender&e vagano cursoe no turno de origem,ndolhe
sendoasseguradm reingressao curriculogue cursavaantesdo desligamento.
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Casosejaextinto o cursoque o alunocursavaserapossibilitadoa ele, em seuretorno, a
reopcaoou transferéncianternaparaoutro curso,conformenormasvigentes.

h® holSyewenz RS b2g2 ¢NO

As inscricOespara obtencdo de novo titulo deveréoser realizadasatravésdo site da
Instituicioem Comolngressar Novagraduacéce dentro do prazoprevistoem calendario
académico.

Osinscritosdeveracacompanhapelo site 0 andamentode suasolicitacace realizartodos
0s procedimentosnecessarioshem como a entregade documentos,de acordocom o
previstono edital.

MA® ¢N)} YAFSNEYOAF RS ! f

Asinscricbespara a transferénciaexternade alunosregularesde Instituicbesde Ensino
Superiornacionaisou estrangeiraspara a Instituicdo serdo aceitaspara os cursosde
graduacaosehouvervaga,e deveraoserrealizadasonformeconstantedo siteem Como
Ingressar TransferénciaAposconcluidaainscricdoo candidatodeveraprocedercoma
entregadosdocumentosconformeorientacdesdisponiveisio site.

As transferénciasex officio serdo aceitasem qualquer época, independentementedo
namerode vagasgconformelegislacéovigente.

MM® ! £ 0SNIa@nh2L / | Rl &0 NJ f

A solicitacaode AlteracdoCadastrak COIé destinadaapenasaosalunosque ingressam
via COl(Centralde Outrosingressosgatravésde TransferénciaDestrancamentoRetorno,
Reoado de Cursopara alunosveteranose Obtencdode novo titulo no semestrede
ingresso.Deveraser realizadadentro do prazo estipulado em calendarioacadémico,
mediante requerimento protocolo via - f A MeSt@® protocolo poderdo ser feitas
solicitacOeseferentesaosseguintegemas:

a) Mudanca de unidade
b) Mudanca de turno

Universidade

Anhembi Morumbi




MANUAL DO

¢) Mudanca de curso

d) Alteracao no cadastro de FIES e/ou PROUNI
e) Alteracao de dados pessoais

f) Revisédo de analise

Asolicitacdadeveserrealizadano portal - life >Menu > Servigos> Solicitagde©nlinepor
meiodo protocolod ! f (i SOadlasg@at?2 h L £ &

MH® 5Aa8LISYyal RS 5A3aO0ALJ

Asolicitacaae dispensale disciplinasleveraserrealizadadentro do prazoestipulado em
calendarioacadémicomedianterequerimentoprotocolado.

Oalunodeveraapresentara seguintedocumentacagaraanalise:
6 Historico Escolar oficial ddnstituicdo de origem, contendo as seguintes
informacgdes: dados pessoais do aluno, nomelmituicdo de origem, periodo

letivo, nome da disciplina, nota, carga horaria, critério de aprovacao,
reconhecimento do MEC, carimbo e assinaturdngéituicaa

MODELO DE HISTORICO

NOME DA INSTITUICAO

NOME DO ALUNO
DADOS PESSOAIS
CURSO

PERIODO LETIVO NOME D& DISCIPLINA NOTA | CARGA HORARIA | CRITERIO DE APROVACAD

20182 Anatormia Humama 8,9 20 h Aprovado -AP

2015/2 Fisiologia Humana 7,0 soh Aprovado -AP

2012/2 Bioguimica 4,0 40h Reprovado -RP

2015/2 Matematica 7.0 40h Aprovado -AP
LEGENDA: ADP: APROVADO RP:REPROVADO AE: DISPENSADO

ASSINATURA DA INSTITUICAO .

CARIMBO

Casoo aluno gueira revisdodas dispensaga feitas, o aluno também poderarequerer
através desseprotocolo.
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Asolicitacdadeveserrealizadano portal - life >Menu > Servigos> Solicitagde©nlinepor
meiodo protocolod 5 A & LdEBYARE-OA LI A Y | € ®

12.1 - REMOCAGDISPENSA DE DISCIPLINAS

Asolicitacaaleremocaode dispensaledisciplinag remocéoé destinadaaalunoscalouros
eveteranogjuedesejanretirar adispensaoncedidanaprimeiraanaliserealizadaDevera
serrealizadadentro do prazoestipuladoem calendarioacadémicoaberto por meio do

- life, pois 0 aluno assinauma carta modelo padrao, disponivelno ato da aberturada

solicitacdodeclarandder ciénciagueem momentoalgum,eleteranovamenteadispensa
concedidaparaa(s)disciplina(spue forem solicitadasasremocoes.

A solicitacdodeve ser realizada atravesdo portal - life > Menu > Servigos> Solicitacdes
Onlineatravésdo protocolod 5 A a ldEDfsdilinaw S Y 2 ;en 2 € @

M® ! 3aAal0syOAl tQ8RI53Is IA
Faraojus a Assisténcidedagogic®omiciliar¢ APD:

I.  Alunos portadores de afeccfesngénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismos
ou outras condicdes morbidas que provoquem incapacidade fisica relativa,
incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde que esporadicas
conservadas as condigdes intelectuais e emocionaisssadas ao prosseguimento
da atividade escolar (Decret@i 1044/69);

ll. Estudantes gravidas, a partir do oitavo més de gestacao e ddargevents dias
(Lei 6202/75);

ll. Estudantes atletas participantes de competicdes esportivas de ambito nacional e
internacional, por periodo superior ao minimo exigido péiatituicdo para o
atendimento domiciliar (Decreto 54.215/6);

IV. Alunos amparados pelo Decret@i 715/69, matriculado em Orgdo de Formag&o
de Reserva ou reservista, que sejam obrigados a faltar a suas atividades civis po
forca de exercicio ou manobra, exercicio de apresentacdo das reservas ou
cerimdnias civicas, poepodo superior ao minimo exigido pétsstituicdopara o
atendimento domiciliar;

V. Estudantes convocados pelo Tribunal de Justica para atuar como integrantes do
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corpo de jurados, por periodo superior ao minimo exigido pettuicdopara o
atendimento donciliar.

O alunogue se encontreem uma dassituacdesespecificadascimadeverasolicitar APD
no - life, medianteapresentacaale um dos documentosabaixo,constandoas datasde
inicioe término do periodode afastamento:

Laudo médico instruido por profismal habilitado, constando as datas de inicio e
término do periodo do afastamento, para os casos amparados pelo Dderdid44/
69 ou pela LeN°6202/75.

Declaracéo do 6rgdo competente, que comprove a convocacao do aluno, nos moldes
da legislagao vigee.

O prazoparaa entradado requerimento,inclusivede prorrogacaodo beneficio,é de até

3 (trés)diascontadosa partir da data de emissaodo atestadomédico,ou declaracadalo

orgao competente. Casoo pedido seja protocolado apds esseprazo, 0 benefito sera
concedidoa partir dadatade aberturado protocolono- £ &t&o$érminodo afastamento
estabelecidmo atestadomédicoou nadeclaracaalo érgdocompetente jaAquea APDnéo

é retroativa.No periodoanterior ao deferimentoda solicitacdoserdocomputadasfaltas.

Oregimede APDnoscasosrevistosnalegislacaaespecificavigentesd seraconcedidose
o periodo de afastamentofor, de 20 (vinte) a 40 (quarenta) dias por periodo letivo
(semestre).

Emcasosde necessidadele afastamentopor um periodosuperiora 40 (quarenta)dias,o
alunoseraoportunizadoo trancamentoda matricula,de modo a garantira continuidade
do processgpedagodgicale aprendizagem.

Trabalhos exercicioglomiciliarescompativeisomo estadode saudedo estudanteserao
programadogelo professordadisciplina,contendo:

I.  As unidades de ensino a serem desenvolvidas;

ll. as especificacdes das atividades a serem cumpridas pelo aluno (tipo, roteiro, data
de entrega);

ll. aindicacao bibliografica para o periodo de assisténcia, quamdocaso.

Ostrabalhose exerciciogiomiciliares gxclusivamenteomocompensacaale auséncias
aulas, seréo colocadosa disposicaodo aluno preferencialmentena sala virtual, ou o
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professorencaminharéa Coordenacgaogasoo aluno opte paraentregaao portador por
eleautorizado.Oscontatoscomo estudanteemregimede AP Dseréaofeitos peloprofessor
dadisciplinaou pelaCoordenacéale CursodaInstituicdoonde o alunoestamatriculado.

Casdhajaaplicacaae provase trabalhosdurante o periodode AFD, € vedadaao alunoa
realizacdalosmesmosem salade aula.Nessecaso,ele deverarealizarprovaespeciaha
Coordenacéaalo Curso,no prazomaximode 30 (trinta) dias,contadosa partir do final da
APD cujovalorteraototal dostrabalhose avaliagdeperdidos.Asnotasrespectivaserao
registradagelo professorem documentofisico(Atade APD) cominclusaono sistemade
gerenciamentaacadémicce digitalizacimo sistemaAbaris,pela Coordenacaale Curso.
Seelejativer feito algumaavaliacdogssanota serdaproveitada.

Emsetratandode alunoobrigadoa cumprirtrabalhointerdisciplinamparaaintegridadedo
projeto pedagogico,quer seja na forma de Projeto Aplicado constante das matrizes
curricularesdos cursosde graduacadecnologicaguer sga naformade TIDIR; Trabalho
InterdisciplinarDirigido/P1 ¢ Projeto Interdisciplinar,para os cursosde bachareladoe
licenciatura, devera receber do professor tutor as orientacdes sobre as atividades
domiciliares.

Seo afastamentodo aluno coincidircom o periodo de apresentacéooral do trabalho
interdisciplinar a pontuacéocorrespondentea estaetapado trabalhoseraacrescidapara
o alunoem APD a apresentacaescritado mesmao.

A nao concessaoda APD em disciplinaspraticas ou tedrico-praticas ndo significao
cancelamentau a exclusaadadisciplinadamatriculado aluno.

A APDtranscorreranormalmenteparaasdisciplinasem EaDyisto que asatividadega séo
realizadas distanciacomasorientagcfesviaweb e asavaliacbepresenciai@contecer®
no prazomaximode trinta dias,contadosa partir do encerramentodo beneficio.

Acritério do alunoe mediantecomprovacagor atestadomedicoou declaracaalo 6rgao
competente,o periodode APDconcedidopoderaser canceladadepoisde transcorridoo
periodo minimo permitido 20 (vinte) dias,quandoo aluno poderavoltar a frequentaras
aulase for submetidoasavaliagéesiormaisdo periodo.

Aestudanteemestadode gravideZicaraassistidgpelaAPDdurante3 (trés)mesesa partir
do oitavo mésde gestago, contadosa partir dadatado protocolodo pedidono- £ A ¥FS &

Oinicioe o fim do periodoem que é permitido o afastamentoseraodeterminadospor
atestado,passad@elo médicodagestantee anexadoao protocolopelalnstituicaa
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Em casosexcepcionaiscomprovadoscom atestado médico, podera ser aumentadoo
periodode repousoantese depoisdo parto.

O periodode afastamentondo poderaultrapassaro término do periodoletivo, conforme
calendarioacadémicoCasoo atestadoultrapasseo término do periodoe o alunotenha
direito ao amparono proximo periodoletivo, considerandasregrase, especialmentep
periodo minimo de 20 dias de afastamento,deveraser realizadanova solicitagdopelo
- life. Paraefeitos de realizacdode provase entregade trabalho sera consideradoo
término do atestado.

Em qualquer caso, fica asseguradca estudante em estado de gravidezo direito aos
trabalhose avaliacoes.

N&o sera concedida APD nas disciplinas de atividades praticas nem no estagio
supervisionado.

A APDtranscorreranormalmenteparaasdisciplinasem EaDyisto que asatividadega séo
realizadas distanciacomasorientacdesviaWebe asavaliacbepresenciaimacontecerao
no prazomaximode trinta dias,contadosa partir do encerramentodo beneficio.Casoo
alunoedeja impossibilitadode realizarasatividadesmesmoa distancia,deveraseguiros
mesmos procedimentose prazos para as disciplinaspresenciais,com realizacdode
avaliagadmposo retorno asatividadesacadémicasAsprovasD1e D2sdoonline,e casoo
aluno asinicie ndo seraconcedidaumanovaoportunidadeapéso término de amparodo
APD.

Competeao TimeServir,ouvidoo Coordenadodo Cursose necessariomanifestarsede
formaconclusivasobreospedidosde APD.

Cabea Coordenacéaale Cursozelarpelaagilidadedo processoinstruindodevidamenteos
pedidos de APD,informando datas de inicio e término do afastamento,existénciae

duracaode afastamentosanterioresno mesmosemestree estabelecendaontatoscom
osestudantes professoresnvolvidosno processo.

M / 2fl en2 RS DNJI dz
14.1.Colac&o de Grau ANTECIPADA

A cerimbniatem carateroficial, masnao é festiva.
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Destinaseaosgraduandosjue necessitande urgénciana comprovacaala conclusaao
curso. (Exemplos:Posseem cargo publico, efetivacdode emprego que exija o titulo
conforme determinacéo de entidades de classeou aprovacdoem cursos de pés
graduacagcstricto sensu).

Enecessari@ocumentacdaomprobatoriaparaa solicitagiado protocolo.

A colacéode grau antecipadaé realizadanternamente, na Instituicda Estacerimdnia
antecedea colacaopublica,ocorre em data pré-estabelecida ndo contacoma presenca
de convidados.

Oalunonaopoderater nenhumapendénciaacadémicapu seja,deverater cursadatodas
as disciplinas,obtendo aprovacéo,integralizadohoras de atividadescomplementares,
estagiosobrigatorios,demaiscomponentescurricularesda matriz, ndo ter pendénciano
ENADE ndoter pendénciade documento.

O aluno devesolicitar o protocolo de Colagaode Grau Antecipadano - life, no prazo
estabelecid@elalnstituicaa
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14.2.Colagéo de Grau Publica

A cerimbniatem carateroficial e festivo.

A colacaode graupublicaé realizadaem localdefinido pelalnstituichiocoma presencade
convidados professorethhomenageados.

Paraparticipar,o alunodeverapreenchero Termode Adesaadaempresaparceira.

N&o é obrigatoriaa participacaado aluno concluintenessemodelo, casoele ndo queira
participarda Colaca&ale GrauPublicapoderasolicitara Colacéale Graulnterna.
14.3.Colacéade Grau Especial

A cerimOniatem carateroficial, masnao é festiva.
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Destinaseaosgraduandogjue ndo puderamcompareceia Colacaale Graulnterna.

A colacdo de grau especial é realizada no auditério da InstituicAg em data
estabelecidaapdsasCerimoniagnternas,e ndocontacoma presencade convidados.

Oalunonaopoderater nenhumapendénciaacadémicapu seja,deverater cursadatodas
as disciplinas,obtendo aprovacéo,integralizadohoras de atividadescomplementares,
estagiosobrigatorios,demaiscomponentescurricularesda matriz, ndo ter pendénciano
ENADEe ndoter pendénciade documento.

O aluno deve solicitar o protocolo de Colacdode Grau Especialno - life, no prazo
estabelecidelalnstituicda

O ato académicopossuitaxa e seuvalor estainformado no protocolo Colacdode Grau
Especial.

14.4.Colacéo de Grau Interna
A cerimdniatem carateroficial, masnéo € festiva.
Destinaseaosgraduandogjue ndo puderamcompareceia colacaode graupublica.

A colacdo de grau interna € realizach no auditério da Instituicdg em data
estabelecidaapdsasCerimoniagnternas,e ndocontacoma presencade convidados.

Oalunonaopoderater nenhumapendénciaacadémicapu seja,deverater cursadatodas
as disciplinas,obtendo aprovacéo,integralizaed horas de atividadescomplementares,
estagiosobrigatorios,demaiscomponentescurricularesda matriz, ndo ter pendénciano
ENADEe naoter pendénciade documento.

Estacerimbniaé gratuita se a participacdodo graduandoacontecerdentro do prazo
estabeleido pelo Cerimonial,casocontrario, 0 possivelformando deveraparticipar da
Colacaale GrauEspecial.

O aluno deve solicitar o protocolo de Colacdode Grau Interna no - life, no prazo
estabelecidelalnstituicaa

14.5.Colacéo de Grau Remota
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Essamodalidadefoi regulamentadgpela Portarian® 34 de 17 de abril de 2020divulgada
pelalnstituicaa

Diante do cenariode Pandemiaglobal, no qual necessitamogxercero distanciamento
social,adaptamosa nossacerimoniaColacaaode Graupara o meio online com todos os
ritos da solenidadeajustadosparaestenovoformato.

Paraparticiparda colagdoremota o alunosolicitao protocolono- f Anfeld> servicos>
solicitacdesonline). Apéso deferimento,a participacdodo aluno estaconfirmadae sera
enviadoume-mailcomo link paraingressmasalavirtual ondeocorreraacolacaode grau.
Nestelink € necesséaridazerainscricdanformandoseunome, matriculae curso.Osseus
dadosserdovalidadosde acordocoma listade alunosaptosa colargraunestedia/horario
e aentradanasalavirtual seraliberada.

14.6.Informacdes Gerais (exchsie a Colacao de Grau Publica)

Naoobtendosucessmaaberturado protocolo,entre em contatocoma Coordenacaalo
seuCurso.

Casovocénaopossacomparecelpor motivosde forcamaior, poderaserrepresentadade
duasformas:

Pais: no inicio da solenidade, 0 representante devera apresentar documento que
comprove o parentescode ambasas partes: copia do Registrode Nascimentoou de
Documentode Identidadedo graduando (a) e do paiou méerepresentante.

Demaisrepresentantesdeverdoapresentarparao Cerimonial,no inicio da solenidade,
procuracdocom firma reconhecidaem Cartério, com poderes especificospara essa
finalidadee copiado Documentode Identidadedo(a)graduando(ag do representante.

ME5 ALY 2 Y &

AlnstituicAdoconfereaosalunosdagraduacaoaposconclusaalo cursoe colacdode grau,
o diploma.Paraosalunosquerealizaremcolacaode graua partir de 25 de abrilde 20190
diploma sera emitido sem a necessidadede solicitagdodo aluno, devendoo mesmo
acompantar adisponibilizacaalo respectivadocumentoem suaunidadede formacaopor
meiodo protocolono- £ A TS ®
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