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Preparamos um passo a passo para vocé acessar o Microsoft Office Professional 365 Plus. Confira e aproveite.
e Com um navegador padrado, acesse: portal.microsoftonline.com

* Neste endereco, insira suas informacgGes para entrar no e-mail. Lembre-se: esta sera a forma de ativacdo do
Microsoft Office Professional 365 ProPlus.

Sua conta sera formada da seguinte maneira:

USUARIO: ra@anhembimorumbi.edu.br (ex: 07106268 @anhembimorumbi.edu.br)
SENHA: R + a + Senha do Aluno no Blackboard (ex: Ra123456)

] Office 365

Entre com sua conta institucional

‘ bome@example.(om

Senha

[[IManter-me conectado

Nao consegue acessar sua conta?

Uma vez no portal, é possivel acessar seu e-mail de 50gb, calendario, contatos, rede social, o OneDrive de 25Gb
para armazenamento e compartilhamento, sites e muito mais. Tudo isso é possivel por meio da barra superior:

Peogle  Yammer e Sites . £ c ]

e Para fazer o download do Microsoft Office 365 ProPlus, clique na engrenagem ao lado do seu nome. Em seguida,
Configuragdes do Office 365.

Configuragdes do Office 365

Neste espaco, é possivel configurar suas preferéncias, alterar senha, fazer o download e instalagdo do Office.
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¢ Na tela de Configuragdes do Office 365, clique em Software:

Configuracdes do Office 365

sobre mim

senha

Nesta area, vocé pode instalar o Office com o idioma de sua preferéncia, basta clicar em instalar. Também é
possivel gerenciar quais maquinas ainda possuem o Office instalado e desativar quando necessario. Vale lembrar
gue cada conta de e-mail pode instalar o Microsoft Office 365 Pro Plus em até 5 dispositivos.

Office

Gerenciar instalacdes para a versdo mais recente do Office

Vocé pode desativar as instalagdes em computadores nos quais vocé instalou esta versdo do Office.

NOME DO COMPUTADOR SISTEMA OPERACIONAL DATA DE INSTAI_A(;SCI

RACHKARS9 Microsoft Windows 8.1 26/09/2013 desativar
Microsoft Windows 8.1 .

RACHKAR-DELL 23/12/2013 desativar
Enterprise

Microsoft Windows 8.1 .
RACHKARLN-PC 09/02/2014 desativar

nsta

Instalar a versio mais recente do Office

Isso instalard a versdo mais recente dos seguintes programas no seu computador: Word, Excel, PowerPoint,
OneNote, Access, Publisher, Outlook, Lync, InfoPath.
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Word Excel PowerPoint OneNote  Access Publisher Outlook Lync InfoPath
Idioma: Versdo:
Portugués (Brasil) 32 bits (recomendado) opgdes de versdo

Observagio: a instalagdo de idiomas adicionais em um computador que ja tem esta versdo do Office nio é

contabilizada no seu limite de instalagdo (5).

Analisar os requisitos de sistema

instalar



